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1. INTRODUCAO

O presente manual é o primeiro de uma série, elaborado com o objectivo de apoiar os
investidores na realizagdo dos seus negocios em Mogambique. O manual baseia-se na
ideia de que investidores informados podem, mais facilmente, cumprir com a lei, e na
convicgao de que o principio geral de direito ¢ a melhor garantia de propriedade e ordem,
e de desenvolvimento sustentavel.

O manual foi desenvolvido em conjunto por duas institui¢oes, a SAL Consultoria e
Investimentos, Lda. e ACIS (A Associagao Comercial e Industrial de Sofala). Através da
unido das experiéncias daquelas entidades, uma associagao empresarial e uma empresa de
consultoria juridica e de gestdo, nés pretendemos oferecer aos investidores um conjunto
de conselhos claros e praticos, fundamentados na Lei Mogambicana.

Ao longo da elaboracdo do presente manual, deparamo-nos, por vezes, com a discordia
sobre quais os procedimentos correctos com relacio a determinados actos oficiais.
Descobrimos que tal se devia ao facto de que, em alguns casos, os mesmos assuntos
serem tratados diferentemente na Beira e em Maputo. Enquanto que as diferencas nao
acarretam grandes consequéncias, para uma exposi¢ao clara decidimos seguir a seguinte
regra: descreveremos os procedimentos como sio, convencionalmente, realizados na
Beira, e citaremos as variagoes correspondentes a Maputo nas eventuais notas de rodapé.
E claro que a aplicacio didria das regras podera ser diferente em Quelimane ou noutro
ponto do pais. Enquanto que a fonte legal reguladora da maioria destes procedimentos
(exceptuando a lei municipal), é nacional, claro que, interpretagoes locais da lei nacional
podem resultar em praticas distintas.

Tivemos também que optar entre descrever os procedimentos aplicaveis as Sociedades
por Quotas de Responsabilidade Limitada (coloquialmente conhecidas por limitadas) e os
aplicaveis as Sociedades Anoénimas de Responsabilidade Limitada (coloquialmente
conhecidas por SARL. Definiremos ambos os termos abaixo). Porque a maioria das
sociedades constituidas em Mogambique sdo limitadas, escolhemos estas como o nosso
modelo protétipo de sociedade. Descreveremos o tratamento aplicado as SARLs nas
notas de rodapé ocasionais.

A maior parte da legislagao referida no presente manual esta disponivel, em Portugués e
Inglés, na pagina de Internet da ACIS, www.acisofala.com.

Enquanto tentamos o nosso melhor para sermos precisos, poderemos ter cometido
alguns erros, e certamente omitimos alguns factos. Também, a lei e a administracao
publica constituem assuntos dinamicos, e é muito provavel que num futuro préximo,
algumas leis e regulamentos aqui descritos sejam alterados. Nos desejamos corrigir os
erros e as omissdes numa segunda edicao, solicitando que, por favor, nos informe dos
erros e omissoes que denotar. Entretanto, ambas a natureza detalhada do assunto e a
prudéncia levam-nos a renunciar a responsabilidade pelos erros ou omissoes. Em caso de
duvidas, os leitores devem consultar uma opiniao legal.

Esperamos que o presente manual, e os seguintes da série, lhes sejam tuteis. Mogambique
¢ um pafs maravilhoso e, como um empreendedor criador de riqueza e de emprego, vocé
tem uma tarefa importante a realizar na sua construgdo. A nossa tarefa ¢ ajuda-lo a
realizar a sua. Forgal


http://www.acisofala.com/

Gostarfamos de agradecer a International Finance Corporation (IFC) e a GTZ pela
crenga e apoio que ofereceram a elaboracao do presente manual.

Os direitos de autor do presente manual pertencem em conjunto a SAL e a ACIS. Em

caso de citagdo do manual, por favor faga-o com reconhecimento. Todos os direitos
estdo reservados.
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2. GLOSSARIO DE TERMOS

Veja abaixo a lista de alguns dos termos que encontrara durante o processo de
constituicao e registo da sua sociedade. Os termos definidos sao realgados em negrito.

Aguas de

Aguas de Mogambique ¢ a empresa privada local fornecedora de dgua a varias cidades

Mogambique |moc¢ambicanas sob contrata¢do. A facturagio é mensal.

Alvara Licenca de autorizacido do exercicio da actividade comercial

Assembleia |A Assembleia Geral é o 6rgio maximo da sociedade. E composta pelos sécios ou seus

Geral representantes. A Assembleia Geral clege o gerente da sociedade. A Assembleia Geral
deve, por lei, reunir-se pelo menos uma vez por ano. As actas dessas reunides sao registadas
no Livro de Actas.

Assinatura  |A assinatura num documento comparada com a de um documento de identidade e

Reconhecida |reconhecida como correspondente pelo Notario.

Auto de Certificado de Inspeccdo das instalagbes da sociedade. Assinado pelos inspectores do

Vistoria CHAEM, Bombeiros, pelo Direcgio Provincial relevante, e também pelo conselho
municipal quando relevante.

Autorizagdo |Autorizacido emitida pelo INEFP a trabalhadores estrangeiros (distintos dos sécios ou seus

de Trabalho [representantes). Geralmente vélida por 2 anos.

Balancete Livro de Contabilidade adquirido em papelarias governamentais, assinado e carimbado pelo
Tribunal e pelo Departamento de Finangas Provincial.

BI Documento de identificacgio Mocambicano. Todo o trabalhador Mo¢ambicano deve ter o
seu BI actualizado

Boletim da  |O jornal oficial do Governo de Mogambique, no qual leis e regulamentos, tal como os

Republica estatutos das sociedades, devem ser publicados.

Bombeirtos |O Departamento Provincial de Bombeiros, que enviard um representante para inspeccionar

a seguranc¢a do seu estabelecimento comercial. Este Departamento pode inspeccionar as
suas instalacoes a qualquer momento.

Caderneta de

O livro da inspecgao de saude e seguranca. Depois de adquirido é carimbado pelo CHAEM.

Controle Deve estar disponivel para inspeccdo nas instalagdes da sociedade.

Sanitario

Cartio de Cartdo de identificacdo individual de seguranca social providenciado pelo INSS (Instituto

Contribuinte [Nacional de Seguranca Social) para cada trabalhador. Deve-se arquivar uma cépia no
processo individual do trabalhador.

Cartdo de Documento de registo do Departamento Provincial de Trabalho. Todo o trabalhador novo

Desemprego |deve adquirir um. E raramente pedido em Maputo.

Certiddo de |Certificado de registo comercial de uma sociedade, algumas vezes denominado apenas

Registro certidio comercial. Pode ser apresentada em duas variantes: uma provisoria, valida por 90

Comercial  |dias, e uma permanente, a certiddo definitiva.

Certiddo de |Certificado emitido pela Conservatéria de Registos afirmando a inexisténcia de outra

Registo sociedade com o mesmo nome com que os constituintes pretendem denominar a sua

Negativo sociedade, na regido geografica coberta pela Conservatéria de Registos, valida por 90 dias.

CHAEM O Centro de Higiene, Ambiente e Exames Médicos, uma divisio do Departamento
Provincial de Sadde. O CHAEM inspecciona o estabelecimento da sociedade em matéria de
saude e seguranca antes da emissao da licenca e como condi¢io desta, e realiza exames de
saude aos novos trabalhadores. (O dltimo procedimento ndo é frequentemente realizado em
Maputo.) CHAEM pode inspeccionar as instalagdes das sociedades a qualquer momento.

Conservatoria|Conservatoria do Registo Comercial e Predial. Em Maputo, os registos comercial e predial

de Registo  [sdo efectuados por entidades distintas, a Conservatéria de Registo Comercial e a
Conservatoria de Registo Predial.

Copia Copia de um documento comparado com o original e carimbado como correspondente pelo

autenticada |Notario.
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Data de

A data especificada pela sociedade, em comunicagdio com os varios departamentos

Inicio de governamentais, como aquela em que a sociedade iniciard as suas actividades. A partir desta

Actividade  |data a contabilidade deve ser submetida periodicamente e nenhuma factura pode ser emitida
anteriormente a mesma.

DIRE Documento de Identificagio e Residéncia para Estrangeiros. O DIRE ¢ emitido pelo
Departamento de Imigracio Provincial baseado numa Autorizagdo de Trabalho ou
Permissdo de Trabalho emitida pelo INEFP. (Em Maputo, o DIRE ¢ emitido pelo
Departamento Nacional de Migracdo). O DIRE deve ser renovado anualmente.

EDM Electricidade de Mocambique, a empresa de electricidade nacional. A facturacio é mensal.

Escritura No contexto de constituicdo de uma sociedade, o termo ¢ algumas vezes usado para

Publica determinar o extracto manuscrito (ou electrénica, em algumas provincias) dos estatutos
preparados pelo Notario, com determinados documentos anexados

Estatutos O pacto social de uma sociedade, descrevendo as normas que regerdo a vida societaria e a
relacdo entre os socios

Folha de Esta deve ser feita em duplicado, assinadas ambas as cépias pelo trabalhador, o qual deve

Salario receber uma copia com o descritivo do seu salario. A folha deve descrever todas as dedugdes

ao salario e deve ser submetida mensalmente ao Direccao Provincial de Trabalho até ao
décimo dia do més subsequente.

Horario de
Trabalho

O Horario de Trabalho determina as horas de inicio e termo durante as quais a sociedade
estara em funcionamento. O Horario de Trabalho deve ser aprovado pelo Direccgio
Provincial de Trabalho e afixado no local de trabalho da sociedade.

INEFP

Instituto Nacional de Emprego e Formagio Profissional. De entre outras funges, o
INEPF recebe pedidos e emite as respectivas Autorizagdes e Permissdes de Trabalho
para trabalhadores estrangeiros.

INSS

Instituto Nacional de Segurancga Social, a instituicdo que administra o sistema de seguranca
social nacional. Os trabalhadores deduzem 3% dos seus salarios, retidos na fonte, aos quais
o empregador adiciona uma contribui¢io de 4%. Os pagamentos sao mensais, feitos até ao
décimo dia do més subsequente. O termo INSS ¢é por vezes usado para referir a propria taxa
da seguranca social.

IRPS

Imposto sobre o Rendimento das Pessoas Singulares. Consiste num imposto retido na fonte
de todos os trabalhadores listados na Folha de Salario (nacionais e estrangeiros), e pago
pelo empregador até ao vigésimo dia do més. Os valores variam de acordo com o salario, e
pagamentos suplementates sio cobrados ao trabalhador no ano seguinte baseados no seu
rendimento total.

IVA

Imposto sobre o Valor Acrescentado. A taxa actual é de 17%. Alguns bens sio isentos.

Livro Razio

Livro de Contabilidade adquirido em papelarias governamentais, assinado e carimbado pelo
Tribunal e pela Direccdo Provincial das Financas.

Livro de Livro de registo, onde as actas das reunides da Assembleia Geral sio registadas.

Actas

Livro de Todo o departamento governamental deve apresentar um livro de reclamagdes que pode ser
Reclamacgdes |usado tanto para reclamacoes gerais como especificas.

Livro Diario

Livro de Contabilidade adquirido em papelarias governamentais, assinado e carimbado pelo
Tribunal e pela Direc¢do Provincial das Financas.

Modelo 6 O formulario através do qual se submete o pedido de aquisicio do NUIT.

Notario O Registo Provincial e Departamento de Notario, responsavel pela preparagio de escrituras
publicas (incluindo as de constitui¢ao de sociedades), pela validagio oficial de determinados
actos legais, e autenticagdo de assinaturas e documentos, entre outras fun¢ées. Em Maputo,
existem varios servi¢os notariais distribuidos pela cidade.

NUIT Numero Unico de Identificacio Tributiria. O NUIT é algumas vezes referido também

como o nimero de registo de IVA. O NUIT deve ser impresso em todas as facturas e
recibos, como também em todas as facturas e recibos submetidas nas contas da sociedade.
Os numeros de identificacio individual tributiria sio também referidos como NUITs.

Permissio de
‘Trabalho

A Permissio de Trabalho emitida pelo INEFP para gerentes estrangeiros ou socios (distinta
da emitida para trabalhadores estrangeiros). Geralmente valida por dois anos.
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Plano de O Plano de Férias ¢ claborado anualmente nos termos da Lei de Trabalho e deve ser

Férias afixado no local de trabalho da sociedade.

Processo O processo individual deve ser aberto para cada trabalhador novo, e deve conter a

Individual fotografia do trabalhador, o BI, o contrato de trabalho, o cartio de desemprego, o
certificado sanitirio emitido pelo CHAEM. E nele também que outros documentos
pessoais devem ser guardados. Na Beira podem ser adquiridos ficheiros especiais para o
processo individual.

Procuragdo |Documento pelo qual uma pessoa atribui poderes a outra para representd-la, geralmente
para certos objectivos limitados, de acordo com o assunto em questio.

Relagio Lista de todos os trabalhadores (nacionais e estrangeiros, incluindo os sécios) mencionados

Nominal na Folha de Salarios, incluindo detalhes, entre outros, sobre o salario e habilitacdes
literarias. A Relagdo Nominal deve ser preparada num formulario especial a venda na
Direc¢ao Provincial de Trabalho ou em papelarias governamentais. A Relagdo Nominal
deve ser afixada no local de trabalho da sociedade.

Relagdo de  |Lista de todos os estrangeiros empregados pela sociedade (incluindo os sécios e os seus

Estrangeiros |representantes, assim como os trabalhadores). Até a revogacdo da obriga¢do de submeter
esta lista, pelo Decreto n° 57/2003 de 24 de Dezembro, a Relagido de Estrangeiros era
submetida a Direccido Provincial de Trabalho até ao dia 31 de Janeiro de cada ano. Até e
durante a elaboragio do presente manual, a SAL e ACIS procuraram confirmacio do
Ministério de Trabalho de que nio é mais necessario submeter a Relagdo de Estrangeiros;
até a devida confirmacio ser recebida, é prudente continuar com a submissdo da lista.

Seguro Seguro dos trabalhadores. Isto deve ser pago pela sociedade para todos os trabalhadores, e

Colectivo geralmente cobre acidentes de trabalho e outros riscos ndo cobertos pelo INSS.

Taxa de Esta taxa é calculada como uma percentagem dos lucros da sociedade e paga ao Conselho

Incéndio Municipal. Ndo temos conhecimento da existéncia de tal taxa em Maputo.

Taxa de Lixo |[Taxa Municipal de colecta do lixo, paga mensal ou anualmente ao Conselho Municipal. Em
Maputo, a taxa de lixo é algumas vezes incluida nas contas dos servicos de agua e luz ao
invés de ser colectada directamente.

TDM Telecomunica¢des de Mocambique, a companhia nacional de telecomunica¢oes. Tendo uma
linha de telefone, pode contactar as TDM através do 177 entre os dias 15 e 30 de cada més
para receber a indicacdo da sua conta, a qual deve ser paga até ao dia 30 do més.

Vistoria Inspec¢do das instalagbes da sociedade por oficiais das Direc¢des Provinciais dos
Bombeiros ¢ CHAEM, previa a emissio do Alvara.

3. CONSTITUICAO E REGISTO COMERCIAL

3.1 CONSTITUICAO

Constitui¢ao, como da propria palavra se deduz, é o processo pelo qual a lei confere
personalidade juridica a uma sociedade como nos referimos no presente manual, e em
linguagem ordinaria, empresa. Uma das qualidades mais importantes de uma sociedade
moderna, em Mocambique e no resto do mundo, é a responsabilidade limitada. Isto
significa que os participantes da sociedade — tanto os accionistas ou, no caso particular
das limitadas, os s6cios — sdo somente responsaveis perante terceiros até ao limite do
montante com que contribuiram para o capital da sociedade. Se a sociedade vier a falir,
os credores nao podem atacar o patrimoénio pessoal dos seus participantes.

A possibilidade de pessoas normais poderem livremente organizar os seus negocios sob a
forma de sociedades de responsabilidade limitada constitui uma inovagio do sistema
juridico ocidental do século XIX. Mas como contrapartida deste facil acesso aos
beneficios legais da responsabilidade limitada, a lei requer que um conjunto determinado
de formalidades seja cumprido. E se tais formalidades — detalhadas abaixo — nao forem

Produzido por SAL Consultoria e Investimentos Lda e Associagdo Comercial e Industrial de Sofala (ACIS) 9



cumpridas, entdo o negdcio societario nao tera personalidade juridica distinta da dos seus
sécios. Tendo o cuidado de cumprir com todos os requisitos, terd entdo um veiculo
seguro e de confianga com o qual podera conduzir os seus negdcios em Mogambique.

3.1.1 A Certidao Negativa

O primeiro passo para a constituicio de uma sociedade passa pela selec¢ao de um nome
social e pela sua reserva na Conservatéria do Registo Comercial (ou apenas
Conservatéria). O nome social escolhido deve dar a conhecer o tipo de actividade
objecto da sociedade. A denominacao sera sempre seguida da indicagao da forma legal da
sociedade. No caso da limitada a abreviagio usada ¢ “Lda”.’

O nome social, seguido da abreviagao que indica a forma legal, deve vir amostrado em
toda a correspondéncia oficial.” Isto serve para, entre outros objectivos, alertar terceiros
que as pessoas com quem estdo a negociar tem responsabilidade limitada — isto ¢,
somente o patrimoénio que pertence a sociedade, em principio, esta disponivel para
suportar os compromissos por aqueles feitos.

Para obter a certidio negativa, deve enviar-se um simples requerimento para a
Conservatéria do Registo Comercial pedindo para que se confirme de acordo com os
seus registos a inexisténcia de outra sociedade com o mesmo nome social. O modelo do
requerimento consta do Anexo 1.

Na Beira, a apresentacao do requerimento requer o reconhecimento da assinatura. A
apresentagio do requerimento requer também um selo de 500Mt’ e o pagamento de uma
taxa. A taxa de encaminhamento normal do processo, o qual decorre em 12 dias, é de
112,000Mt. A taxa de encaminhamento expedito, o qual decorre em 3 dias, é de
168,000Mt. Sera emitido um recibo.” (guarde todos os seus recibos — serdo tteis como
prova de despesas do sociedade descontadas das receitas.)

Tendo verificado que o nome social seleccionado é tnico e ndo ¢ similar a qualquer
outro nome social, o qual nao induz o puablico em erro, a Conservatéria emite a Certidao
de Registo Negativo. A certiddo negativa tem por efeito a reserva do nome social por 90
dias — tempo suficiente para se proceder com o proximo passo no processo de
constituicao.

Existem dois detalhes que vale a pena relembrar sobre o processo de pedido da certidao
negativa. Primeiro, as Conservatérias em cada cidade ou distrito ndo estao integradas
umas com as outras. Na pratica, isto significa que uma pessoa pode reservar o nome
social da sua sociedade em Maputo, enquanto que na Beira ja existe uma sociedade com

! As sociedades por quotas de responsabilidade limitada sio aquelas em que os patticipantes (0s s6cios) sio
responsaveis pelo total das suas quotas na sociedade, Lei das Sociedades por Quotas, de 11 de Abril 1901
(Lei das Sociedades por Quotas). Para as Sociedades Anénimas de Responsabilidade Limitada a abreviagao
usada é "S.A.R.L.". Numa SARL, os patticipantes no capital social sdo denominados "Accionistas".

2 Lei das Sociedades por Quotas, Artigo 3, nimero 4.

3 O uso de selos foi eliminado para determinados documentos, tais como requerimentos apresentados a
Reparticoes Publicas, pelo Decteto n°. 32/97, de 14 de Outubro, Artigo 2.

* Em Maputo, o requerimento submetido a Conservatoria nao requerer o selo de 500Mt, nem ¢ necessatio
o reconhecimento da assinatura. Nio existe também uma diferenciacdo entre taxa normal e taxa especial
pata o encaminhamento do processo. A taxa da certiddo negativa ¢ de 77,000Mt, o prazo de emissdo varia
entre 7 a 10 dias uteis.
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o mesmo nome. Mesmo niao sendo algo frequente, acontece de tempos em tempos.
Segundo, os registos da Conservatéria consistem actualmente em uma série de Livros
Razio, alguns dos quais sdo extremamente velhos, e uma busca nem sempre fornece
resultados exactos. Por estas razoes, vale a pena fazer alguma pesquisa, por exemplo nas
listas telefonicas dos centros urbanos principais, de modo a assegurar que o nome
escolhido nao existe.

3.1.2 A Escritura Pdblica’

A escritura publica ¢ o nome atribuido as formalidades associadas a validade e
exequibilidade de determinada classe de actos ou contratos em Mocambique.® A teoria
por detras da lei baseasse no facto de que alguns actos ou contratos implicam
determinadas consequéncias e as pessoas precisam de ser alertadas para o significado dos
seus actos. Por esta razdo a lei insiste no cetimonial e na participagio do Notario.” Como
a lei considera a constituicao de uma sociedade um acto que acarreta consequéncias, o
mesmo s6 pode ser feito por escritura publica — neste caso, uma escritura publica de
constituicao de sociedade.

A terminologia usada neste contexto pode ser um tanto confusa. Isto porque o mesmo
termo — escritura publica — ¢ usado para denominar pelo menos duas coisas diferentes
mas relacionadas. F usado normalmente para significar todo processo formal de
constituicao, assim como o documento no qual aquele processo de constituicdo ¢
registado de forma abreviada. Referir-nos-emos ao termo de acordo com o ultimo
significado, mas mantenha em mente que o termo ¢ frequentemente usado para referir o
processo de constitui¢do como também outras coisas (tal como o extracto do registo que
¢ produzido pelo Notario para ser usado nos passos seguintes do processo de
constitui¢do, descritos abaixo). Por isso ndo se preocupe se estiver um tanto confuso —
Estamos todos.

3.1.2.1 Os Estatutos

A parte principal da escritura publica consiste nos estatutos, o pacto social da sociedade.
Estes apresentam as regras pelas quais a sociedade, e a relacido entre os participantes,
serao regidas. Os estatutos podem ser tao simples ou detalhados como desejado pelos
participantes, mas devem conter as seguintes questdes especificas®:

a. Nome Social
Como registado na Conservatoria, incluindo a abreviagio que demonstra a forma legal
que a sociedade adquire (no caso em analise, a L.da).

b. Localizagdo da sede da sociedade (cidade e provincia)
A sociedade é normalmente registada na cidade provincial onde se localizara a sua sede.
Na maioria dos casos localiza-se na capital provincial.

> Lei das Sociedade por Quotas, Artigo 2.

¢ O mesmo ¢ valido para outras jurisdi¢Ges de direito civil. A pratica e a lei mogambicana foram herdadas
de Portugal, e enquadram-se na tradicdo romano-germanica.

7 Para os curiosos, a lista dos actos e contratos que s se tornam efectivos por escritura publica de acordo
com a lei mogambicana pode set encontrada no Artigo 89 do Cédigo de Notariado.

8 Cédigo Comercial, Artigo 114.
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¢. Duracio da sociedade
Geralmente por um periodo temporal ilimitado ou indefinido, mas é possivel que uma
sociedade exista por um perfodo de tempo limitado.

d. Objectivos da sociedade

Uma sociedade pode ser registada com um objectivo especifico (por exemplo, turismo)
ou com uma variedade de objectivos possiveis. Recomendamos que, onde aplicavel, as
sociedades sejam registadas com um amplo conjunto de objectivos. Isto permite a
expansao ou adaptac¢ao da sociedade no futuro, considerando que o pedido para
qualquer tipo de licenca requer prova de que a sociedade tem capacidade legal para
operar num sector especifico. Tal prova é demonstrada pelo artigo dos estatutos da
sociedade que determina os seus objectivos.

Por exemplo, se a sociedade ¢ registada originalmente para venda de computadores
usando uma licenga comercial de venda mas posteriormente o gerente decide criar uma
escola de formacio em computadores, o pedido de licenca para criagio da escola
dependera em parte se os estatutos da sociedade incluirem a formagdo como um dos
seus objectivos.

A inclusio de exportacdo e importacdo entre os objectivos da sociedade permitira a
mesma o pedido da licenca de importagao e exportagao.

Enquanto que é certamente possivel emendar os estatutos no futuro, nao existe
nenhuma razao valida para perder tempo e dinheiro para tal se os objectivos da
sociedade poderem ser apropriadamente definidos no inicio.

e. Nomes e distribui¢do do capital entre os socios
Uma pessoa singular (isto é, um individuo) deve apresentar o seu nome completo tal
como evidenciado no seu passaporte ou outro documento de identificagao.

Uma pessoa juridica, como é o caso de uma sociedade, deve apresentar o seu nome
social tal como aparece no documento de identificagio da sociedade (um certificado de
constituiciao, um contrato ou outro documento de identificacio).

A titularidade das quotas é expressa em montantes monetarios, apesar de se poder
contribuir para o capital social em forma de dinheiro, bens ou direitos. Por vezes os
estatutos citardo a percentagem do capital total a qual as respectivas quotas
correspondem.

No momento de constitui¢ao da limitada, os socios devem entrar com pelo menos
50% do capital da sociedade, devendo providenciar o remanescente seis meses depois.”

Note que uma limitada deve ter no minimo dois sécios. As suas quotas podem,
obviamente, ser desiguais. E permitido que um outro titular controle ambos sécios
numa limitada."’

° No caso da SARL, os accionistas devem pagat pelo menos 10% do capital indicado no momento da
constituicio, e 10% deve ser em forma de dinheiro.

10 Contrariamente, uma SARL deve ter no minimo 10 accionistas, a ndo ser que um dos accionistas seja o
Estado ou uma sociedade privada cuja maioria é controlada pelo Estado. Nestes casos, a SARL pode ser
constitu{da com somente dois accionistas.

Produzido por SAL Consultoria ¢ Investimentos Lda ¢ Associagio Comercial e Industrial de Sofala (ACIS) 12



f. Capital Social
Este constitui o valor indicado do patriménio com que os socios contribufram para a
sociedade, e pode ser realizado em dinheiro, bens ou direitos.

O capital minimo permitido com que uma sociedade pode ser constituida é de
1,500,000Mt (um milhdo e quinhentos mil meticais). O valor minimo de uma quota ¢
de 150,000Mt (cento e cinquenta mil meticais)."" Cada um dos sécios deve entrar com
pelo menos 50% da sua quota em dinheiro."

Entretanto, na pratica, o montante minimo ¢ raramente relevante. Por um lado, como
explicado abaixo, o meio ordinario pelo qual os investidores provam ao Notario, para
efeitos de escritura publica de constitui¢do, que contribuiram com o montante
apropriado de capital para a sociedade é a apresentacio de um recibo de depdsito
bancario no montante relevante. Por outro lado, nenhum banco em Mog¢ambique, de
nosso conhecimento, concordara em abrir uma conta societiria com o montante
minimo que é requerido por lei para a constituicdio de uma limitada. O montante
minimo de capital, consequentemente, é em termos praticos regido pela quantidade
minima com a qual um banco abrira um conta para uma pessoa juridica.

Na Beira é pratica comum aceitar o valor minimo de 10,000,000Mt, e a quota minima
representa 10% do valor do capital. E também pratica comum a impossibilidade de os
bancos abrirem contas para clientes que ainda nao tenham terminado o registo das
sociedades. A pratica de requerer um recibo de depdsito bancario nao é entao seguida
na Beira. Em Maputo, contrariamente, os Notarios insistem na prova de que parte do
capital social tenha sido depositada.

g. O modo como as quotas pode ser vendidas, divididas ou transferidas

E comum, nas limitadas, que os socios e a propria sociedade beneficiem do direito de
preferéncia com respeito a proposta de outro sécio de venda, divisdo ou transmissio
da sua quota a terceiros. Isto significa que antes de um sécio poder vender (ou de outra
forma transmitir) a sua quota a uma terceira parte, ele deve primeiro oferece-la aos
outros socios, ou a propria sociedade, nos mesmos termos em que a ofereceu a terceira
parte. Apenas se os socios, e a propria sociedade, recusarem a aquisi¢do o socio pode
entdo vender a sua quota a terceira parte nos termos originalmente propostos. O
direito de preferéncia é geralmente, embora nao invariavelmente, determinado nos
estatutos.

O direito de preferéncia é util para as limitadas porque tais sociedades sao
frequentemente geridas, ou dependem do envolvimento diario dos seus participantes —
os socios. Se um socio pudesse simplesmente vender a sua quota sem conhecimento e,
de alguma forma, sem consentimento dos outros, os restantes socios poderiam
repentinamente encontrar-se associados a pessoas que nao conhecem e em quem nao
confiam.

Em todo caso, qualquer venda ou transferéncia de uma quota € realizada por escritura
publica."’

11 Lei das Sociedade por Quotas, Art. 4. Para a constituicdo de uma SARL, contrariamente, ndo ¢ definido
um montante minimo de capital.

12 Lei das Sociedade por Quotas, Art. 5.

13 Contrariamente, no caso da SARL, a transferéncia de ac¢des pode ser realizada através da entrada no
livro de registo de ac¢bes da sociedade, ndo se requerendo a realiza¢do de uma escritura publica.
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h. Como se efectua a geréncia da sociedade

Como anotado acima, o 6rgao societario mais alto de uma limitada é a Assembleia
Geral. Normalmente, os estatutos estabelecem que a Assembleia Geral nomeie o
gerente ou gerentes. Em alguns casos os estatutos definem que os gerentes estejam
organizados num Orgao societario, ¢ incluem provisdes para reunides regulares e
procedimentos de votagao. Isto ¢ mais um detalhe, e demonstra ser mais uma dor de
cabeca para a gestdo, para além daquilo que ja é requerido. Nas limitadas, é geralmente
aconselhavel manter a estrutura de gestao o mais simples possivel.

Os titulos atribuidos aos gerentes podem variar. Os socios podem, mas nao tem que
necessariamente ser gerentes.

E prudente, na seccao final dos estatutos, especificar que determinada pessoa ou
pessoas exercam a funcdo de gerentes até a realizacdo da primeira Assembleia Geral, e
eleicao dos gerentes.

i. Onde e quando a sociedade realizara a Assembleia Geral, incluindo a fungio da

mesma, e os métodos de votagao
A Assembleia Geral das limitadas deve reunir pelo menos uma vés por ano, numa data
que permita aos sécios aprovarem o balango e o relatério do conselho fiscal para
submissao atempada ao Ministério das Financas. (A este respeito, veja Seccdo 0,
“Questoes Tributarias e de Contabilidade™ abaixo). Esta reunido é conhecida como a
Assembleia Geral Ordinaria. Mas a sociedade pode realizar outras reunides informais
quantas vezes forem desejadas pelos socios; sendo cada uma destas reunides
denominada Assembleia Geral Extraordinaria. **

As reunides sao em principio realizadas na sede da sociedade, mas é comum definir nos
estatutos que estas possam realizar-se em outro local, ou alternativamente, se todos os
socios acordarem na forma e no conteudo, a reuniao pode ser substituida por uma
deliberagio escrita, por todos circulada e assinada.”

j. Provisoes relacionadas com as contas anuais e o pagamento de dividendos

A regra geral do Plano Geral de Contas Mogambicano determina que o ano fiscal
corresponde ao ano civil, isto ¢, 0 ano fiscal corre de 1 de Janeiro a 31 de Dezembro. E
possivel, no entanto, requerer uma autorizagdo do Ministério das Finangas para a
sociedade exercer um ano fiscal que nao corresponde ao ano civil. Esta autorizagiao
merece apenas pedir por uma razao (e.g. sociedade principal deve consolidar as contas
da sociedade representante com as suas proprias, tendo um ano fiscal que nao coincide
com o ano civil).

3.1.2.2 Apresentacao dos Estatutos ao Notario

Os estatutos podem ser elaborados pelos préprios sécios ou por um advogado. Um
Modelo de estatutos, para ser usado como ponto de referéncia, consta do Anexo 2. O
modelo anexado encontra-se anotado de modo a demonstrar o que os sécios devem
inserir e quais os pontos que devem considerar na preparagao do seu esbogo. Se os
socios desejarem, de forma significativa, apartar-se dos termos do modelo,

4 Lei das Sociedades por Quotas, Artigo 30.
15> Existem no entanto, determinadas delibera¢Ges que a lei determina que sejam discutidas numa reuniio,
tais como as relativas a2 modificacGes dos estatutos ou a dissolucio da sociedade, entre outras.
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recomendamos que consultem um advogado, de modo a perceberem as consequéncias
legais dessa escolha.

O esbogo dos estatutos ¢ entido apresentado ao Notario. O mesmo deve ser
acompanhado por um conjunto de outros documentos que o Notario requer, os quais
sao:

» A certidio de registo negativo original — recorde-se que é apenas vilida por 90
dias;

» O recibo do banco (frequentemente referido como borderean) treferente ao
montante depositado na conta da sociedade, o qual sera considerado como
capital social contribuido pelos sécios;

» Documentos de identidade de cada um dos sécios (os documentos requeridos
variam consoante estejam em causa pessoas singulares (i.e. individuais) ou
pessoas juridicas (e.g. sociedades) — as diferengas serdao mencionadas abaixo);

» No caso de pessoas juridicas, resolu¢oes dos 6rgaos directivos com poderes para
tomar decisdes sobre assuntos relacionados com a criacdo de subsidiarias e
participagao no capital das mesmas (algumas notas adicionais sobre esta questao
abaixo); e

» Procuragdes para pessoas que possam por conta de ou em tepresentagio de
pessoas singulares ou pessoas juridicas que niao possam estar presentes na
assinatura da escritura publica.

A questdo de procuragoes serda abordada abaixo, na secgao 3.1.2.3.

Os documentos requeridos durante este processo sio-no de modo a permitir que o
Notario julgue se (1) a operagao proposta é legal, e se (ii) todos os mencionados como
sécios verdadeiramente desejam participar na sociedade. Se, por exemplo, o Notario
descobrir uma cldusula nos estatutos contraria a lei comercial, convidard os sécios a
emenda-la. E se poderes apropriados nao tiverem sido conferidos a um representante,
entdo o Notario recusara a atribuicdao de efeitos a escritura publica (i.e. a constituigao da
sociedade), porque nao parece estar em conformidade com a vontade da pessoa
mencionada. Assim, os procedimentos formais da escritura publica existem
fundamentalmente para proteger as partes de cometerem erros técnicos com respeito a
compromissos importantes.

Uma vez que o Notario tenha verificado que os documentos submetidos estio conforme
os requisitos legais, estipulara um valor pelo custo da escritura publica de constituigao.
Este valor ¢é calculado com base numa percentagem do capital social declarado na
escritura publica.'® O pagamento pode ser feito em dinheiro'’. Sera emitido um recibo.

16 Os métodos exactos de calculo do custo da escritura publica sdo complicados, mas apresentamos a
seguinte regra como desctita nos Diplomas Ministeriais n°. 150/2001 de 3 de Outubro e n°. 19/98. Para as
sociedades com um capital social até 5 bilides de meticais o custo ¢ de 2 por mil do valor total do capital
social, sendo a férmula a seguinte: 2/1000 x capital social. Acima de 5 bilides de meticais o custo é de 0.1
do capital social. Adicionalmente, 100.000 meticais sio devidos por cada escritura publica com um acto e
5.000 meticais por cada pagina.
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A seguir a0 pagamento os estatutos sao manuscritos no Livro Razao do Notério. Este
processo pode levar entre trés dias a um meés. Em alguns casos os servigos notariais
dispéem de computadores, o que significa que o processo esta a tornar-se mais rétpido.18

Depois do documento preparado, os socios ou os seus representantes (aqueles com
procuragoes) sao convidados a marcar um encontro e dirigir-se pessoalmente ao Notario
para assinar os estatutos. O Notario 1¢ o documento em voz alta para os socios. Isto é
feito para assegurar que cada um dos socios tem conhecimento do que esta a assinar e
para permitir a emenda dos erros na transcri¢do. Se durante esta leitura existir alguma
incerteza sobre qualquer aspecto do que foi escrito, qualquer dos presentes pode, e deve,
pedir para verificar o documento. As correcges de ultima hora podem ser onerosas e
prolongadas. Na assinatura do documento o Notario pode pedir para verificar a
identidade dos presentes contra as copias submetidas com os estatutos originais, sendo
necessario levar consigo o documento de identificagao pessoal.

Quando todos os socios tiverem assinado os estatutos o Notario elabora o certificado, o
qual ¢ de facto a fotocopia dos estatutos assinados acompanhado pela documentagao de
suporte como a Certidao de Registo Negativo e as procuragoes dos que assinaram. As
taxas pagas pelos estatutos incluem um numero de copias autenticadas (na Beira, sio
oito) do certificado que serd necessario noutro estagio do processo de registo. Ao mesmo
tempo, o Notario prepara um extracto dactilografado ou um sumario dos estatutos que
sera necessario para a publicagio no Boletim da Republica. A prepara¢io destes
documentos pode levar algum tempo, ocasionalmente mais de um mes.

E importante assegurar que pelo menos uma cépia autenticada do certificado dos
estatutos permane¢a na sede da sociedade a todo o tempo. Este documento sera usado
em outros estagios do processo, e a obten¢ao de novas copias implica a perda de muito
tempo.

Nesta altura do processo ¢ possivel submeter um pedido ao Registo Comercial para
obtencdo do Registo Provisério. (veja o ponto (b) abaixo sobre o Registo Comercial).

Tivemos o infortinio de presenciar as consequéncias, em inimeros casos, de investidores
que nao falavam Portugués e assinaram estatutos que, ou nao leram ou cujas implicagoes
nao compreenderam. Se Portugués nao é a sua primeira lingua, recomendamos que
obtenha a tradug¢ao dos estatutos e o devido aconselhamento legal.

3.1.2.3 A Procuracio

Nesta secc¢ao discutiremos dois tipos de procuragoes: a primeira relativa a realizagdo dos
procedimentos necessarios para o registo da sociedade, e a segunda relativa a atribui¢ao
de poderes a um gerente para administrar diariamente a sociedade.

17 Em algumas provincias o pagamento pode ser feito por cheque ou por depésito bancario. Confirme com
o Notario — mas requeira sempre o devido recibo.
18 E agora legalmente permitido a realizagdo da escritura publica através da assinatura de uma versdo dos
estatutos numa folha de papel, em substituigdo da versio inscrita no Livro Razio do Notario, mas tal

> 3 b
processo constitui ainda uma excepg¢io.
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Se um sdécio nao esta disponivel para participar na escritura publica de constituicao, ele

b
pode e deve passar uma procuragio a alguém em quem confie para representi-lo com
esse fim.

A procuragdao é normalmente atribuida para um conjunto limitado de objectivos que se
mostrem apropriados para o contexto. No caso de constitui¢ao e registo de sociedades, a
procuragdo normalmente determina que o representante tem o direito de assinar a
escritura publica, requerer o registo comercial da sociedade, e assinar documentos e
realizar outros actos relacionados, necessarios para aquele fim. A procuragao pode ser
elaborada por um advogado ou por um Notario. A assinatura deve no entanto ser
sempre verificada pelo Notirio. E muito importante compreender que poderes sio
concedidos por uma procuragao, e estabelecer apropriadamente os limites desses

poderes.

Os socios individuais nio residentes em Mogambique podem conceder e assinar uma
procuragao numa Embaixada ou Consulado Mogambicano. Algumas embaixadas e
consulados requerem cépias autenticadas dos documentos de identidade dos
representantes, ¢ mesmo nao existindo base legal para isto, ¢ sempre melhor estar
preparado para responder a tal pedido.

Pessoas juridicas podem também conceder e assinar uma procuracio numa Embaixada
ou Consulado Mogambicano. Neste caso, os mesmos documentos que sao necessarios
para os estatutos devem primeiro ser apresentados para efeitos de verificagio de que a
pessoa juridica tomou a decisio de nomear um representante, e de investir em
Mogambique. Veja 3.1.2.2 acima com relagdo a estes documentos, os quais devem ser
oficialmente traduzidos se nao estiverem redigidos em Portugués. Se as normas que
regem os O0rgaos societarios requererem a assinatura da maioria do conselho de gerentes
para actos oficiais, entdo os seus membros deverao dirigir-se a Embaixada ou Consulado
Mogambicano para assinar a procuragao.

E sempre melhor autenticar uma cépia da procuracio, especialmente no caso de
procura¢ao de uma pessoa juridica, porque a sua substitui¢do em caso de perda é
demorada. Como vera abaixo, o representante necessitara de apresentar a procura¢ao em
outros estagios do processo de registo.

Outra ocasiao que frequentemente requer uma procuracao ¢ a nomeagao do gerente da
sociedade. Algumas vezes o gerente (ou o sécio gerente, como algumas vezes é chamado)
¢ explicitamente denominado nos estatutos. Mas mesmo nestes casos a nomeagao ¢
temporaria, valida apenas até a realizacao da primeira Assembleia Geral. A partir do
momento da realizacdo desta, o novo gerente precisara de uma procuracio dos socios
atribuindo-lhe autoridade para a realizacio de certos actos gerais e especificos. A
procuracao ¢ a base segundo a qual terceiros podem com confianga negociar com a
sociedade, sabendo que a pessoa que reza representa-la de facto a representa e actua
dentro dos limites dos seus poderes. O conteudo especifico da procuragao de um gerente
da sociedade inclui normalmente os poderes de gerir as contas bancarias da sociedade, de
negociar com outros e demandar o reembolso de impostos periddicos e outros
documentos legais requeridos, entre outros.

Um modelo de procuragao consta do Anexo 4. Note que, no entanto, necessitara, em
todos os casos de ser adaptada aos requisitos especificos do sécio a assinar.
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3.1.3 O Boletim da Republica ou BR

A seguir a assinatura dos estatutos o Notario providenciara um extracto dactilografado, o
qual sera enviado para Maputo para a devida publicagao no Boletim da Republica. A taxa
paga por esta publicacdo é calculada com base no nimero de paginas usadas e no capital
social da sociedade. Sera emitida uma factura e um recibo.

A impressao no BR pode levar entre um a trés meses, embora atrasos maiores tenham
ocorrido. Apoés a publicagao dos estatutos no BR, a sociedade devera adquirir pelo
menos uma copia.

Na Beira, recomendamos que tire fotocopias autenticadas das paginas relevantes do BR
(incluindo a primeira pagina e as paginas contendo os estatutos). Serdo necessarias copias
do BR em alguns dos estagios do registo e no dia-a-dia da vida societaria.

3.2 O REGISTO COMERCIAL

O objectivo tedrico do registo comercial consiste na publicidade da capacidade legal dos
individuos e das sociedades de realizarem actos comerciais, como na publicidade de
certos factos legais relacionados com a vida comercial.” O facto de uma pessoa juridica
existir — uma limitada — é objecto de um registo comercial. Mas sdo também objecto de
registo comercial uma série de outros eventos importantes da vida de uma sociedade, tais
como o aumento de capital, a nomeagdo e a exoneracao de cargos societarios, a
transmissdo de quotas e certas decisdes judiciais relacionadas com a sociedade.”

Se a constitui¢ao ¢ analoga ao nascimento, o registo comercial inicial ¢ analogo ao registo
de um nascimento nas autoridades publicas.

3.2.1 O Registo Provis6rio™

Apbs a aquisi¢ao do certificado dos estatutos no Notario, o0 mesmo pode ser submetido
ao Registo Comercial para a obtengdo do registo provisério. Junto com o recibo do
pagamento da publicagao dos estatutos no BR, a obten¢iao do registo provisério permite
que a sociedade proceda com um conjunto de outros passos importantes enquanto
espera pela publicacao do BR.

O modelo do requerimento para o registo provisorio consta do Anexo 5. O
requerimento ¢ assinado pelos socios ou pelos seus representantes e a assinatura ¢
reconhecida pelo Notario. O requerimento é apresentado junto com uma cépia do
certificado providenciado pelo Notario. Enquanto que a Conservatéria de Registos pode
requer selos, o uso de selos fisicos em documentos foi revogado, tal como mencionado
acima na sec¢ao 3.1.1, na nota de rodapé 3. No entanto, a provisio do imposto de selo
continua em vigor, regulada agora pelo novo Cdédigo do Imposto de Selo, Decreto n°.
6/2004, de 1 de Abril. Este pode por vezes ser pago na Conservatdria de Registos, e de
outra forma nos servicos locais do Ministério das Finangas.””. Os custos do registo
provisério variam dependendo do capital social da sociedade.” Sera emitido um recibo.

19 Decreto-Lei n° 42.644, de 14 de Novembro de 1959, Artigo 1.
20 Ibid, Artigos 3 e 5.

2l Decreto n°® 42.654, de 14 de Novembro de 1959, Artigos 32 e 33.
22 Decteto n°. 6/2004, de 1 de Abril, Artigo 1, alinea a).

23 Os custos tendem também a varia de provincia para provincia.
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O Registo provisorio pode levar entre trés dias a trés semanas e resulta na emissao de um
certificado.

Como o nome sugere, o Registo Provisorio é apenas temporario. Existe devido a um
problema temporal. Legalmente, a sociedade é obrigada a requerer o registo comercial
dentro de 90 dias a contar da escritura pablica de constituigio™. Para obter o registo
definitivo, a sociedade deve apresentar, de entre outros documentos, uma cépia dos seus
estatutos publicados no BR”. Como a publicagio geralmente leva mais de 90 dias, a
sociedade ¢ legalmente obrigada a requerer o registo provisério como um intervalo
temporal até 2 publicacio no BR*. A prova do registo provisério em conjunto com a
prova do pagamento da publica¢io no BR permite a continua¢ao do processo de registo.

A seguir a publicacdo dos estatutos no BR, requer-se a conversio do registo provisorio
em definitivo.”

3.2.2 O Registo Definitivo

O Registo Definitivo realiza-se na Conservatoria de Registos. O registo ¢ efectuado com
base num requerimento acompanhado pelos seguintes documentos:™

e O certificado autenticado dos estatutos

e (opia autenticada do BR (primeira pagina e as paginas contendo os estatutos)
e (Copia autenticada do registo provisorio (se tiver sido efectuado)

e O pagamento calculado como mencionado para o registo provisorio.

O registo provisorio e o registo definitivo estao sujeitos a0 pagamento de uma taxa. O
método de calculo é o mesmo como descrito acima na pagina 15, nota de rodapé 16.
Assim sendo, para sociedades com um capital social até 5 bilides, por cada registo ¢é
devida uma taxa de 2/1000 x capital social. Acima de 5 biliGes a taxa é de 0.1/1000 x

capital social”.

O processo de elaboraciao do requerimento para o registo definitivo ¢ o mesmo usado
para o registo provisorio. A assinatura do requerimento deve ser reconhecida.

, . ~ . . . 13
O processo é completado pela emissio de um certificado de registo comercial®’. A
emissao do certificado pode levar cerca de um meés.

A sociedade esta entdo constituida e definitivamente registada para efeitos comerciais.
No entanto, nao pode iniciar as suas actividades até a obtencao de uma licen¢a emitida
pelo Ministério relevante para o sector em que vai operar. (Veja abaixo Capitulo 4.)

24 Decreto-Lei n° 42.644, Artigo 13.

2 Decteto n° 42.654, Artigo 47, pardgrafo 2.

26 Nao obstante, as sociedades optam cada vez mais por esperar pela publicagdo no BR, e requerer apenas
o registo definitivo.

27 Decreto n°® 42.654, Artigo 57. A lei ndo menciona o petiodo de validade do registo provisétio, no
entanto, de acordo com um site do Governo, www.utrel.gov.mz, consultado a 24 de Janeiro de 2005, o
mesmo ¢ valido por um perfodo de seis meses, durante o qual os estatutos deverdo ser publicados no BR.
28 Ibid, Artigos 27, 46 ¢ 47

2 Diploma Ministerial n°. 150/2001, Artigo 1, alinea b).

30 Ibid, Artigo 42
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33 QUESTOES FREQUENTEMENTE COLOCADAS

E necessario um s6écio Mogambicano para a constituicio de sociedades?

Nao existe requisito legal que estabeleca que as sociedades devem incluir socios
mog¢ambicanos. Mas em algumas actividades, nomeadamente na constru¢ao, as empresas
devem ser maioritariamente controladas por mo¢ambicanos para poderem estar elegiveis
a participar em certas classes de concursos publicos.

Posso requerer o DIRE e iniciar imediatamente a actividade comercial?

Nao, O registo comercial cria uma sociedade inactiva. Esta sociedade deve ser “activada”
através do licenciamento comercial e industrial (Veja abaixo). E somente possivel exercer
a actividade comercial e obter os documentos de residéncia através de uma sociedade
totalmente operacional.

Eu fiz um pagamento mas nio obtive e respectivo recibo. Ha algum problema?

Sim. No caso de pagamentos a qualquer departamento do governo tem o direito de
receber o correspondente recibo, e deve de facto requeré-lo. Na pratica, no caso dos
Notarios, no pagamento de pequenos montantes como o do reconhecimento de
assinaturas ¢ comum nao receber um recibo. Mas a maioria dos departamentos do
Governo tem um sistema de pagamentos de “urgéncia” para documentos requeridos
com urgéncia, e recibos sao emitidos para estes pagamentos. A lei requer que cada
departamento governamental tenha uma conta bancaria e os pagamentos podem ser
feitos directamente para essa conta’. Quando possivel, é preferfvel usar este sistema a0
induz de pagar em dinheiro.

Eu tenho muitos recibos do processo de Registo. O que devo fazer com eles?

Arquive-os. As despesas de registo podem e devem ser custeadas pelas contas da
sociedade.

Qual a diferenca entre o Notario, o Boletim da Republica e o Registo Comercial e porque
¢ que ¢é necessario registar em todos?

Como mencionado acima, cada um tem uma funcao distinta:
» O Notirio assegura a constitui¢io das sociedades de forma correcta e legal.

» O Registo Comercial assegura que detalhes chave da vida da sociedade e dos seus
eventos sejam registados e disponibilizados para consulta publica.

» O BR ¢ a publicagio oficial do Governo onde todos os actos oficiais sio
publicados atribuindo-se-lhes validade legal e publicidade.

Enquanto que ¢ teoricamente possivel, e até desejado, que as trés fungdes sejam
realizadas por um unico agente, na lei Mogambicana elas estio divididas por agentes
distintos. A Unidade Técnica para a Reforma Legal (o 6rgao executivo de uma comissao

31 Decteto n°. 30/01, de 15 de Outubro, Artigo 57.
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interministerial e responsavel pela reforma legal em Mogambique) estd a considerar
mudancgas que, no minimo, dinamizardo o processo e fardo com que os seus diferentes
elementos sejam realizados num tnico espago fisico.

Com que documento um sécio evidéncia a sua identidade?

Sendo uma pessoa singular, sera aceite a copia autenticada do seu passaporte ou de outro
documento de identificagao, contendo uma fotografia. Apenas as copias que tenham sido
autenticadas por um Notario em Mogambique ou por um consulado Mo¢ambicano serao
aceites. Se o socio for uma pessoa juridica, a cépia autenticada do certificado de
constitui¢ao (ou documento analogo) sera aceite. Por vezes o Notario requerera a licenca
comercial ou industrial.

Enquanto que copias autenticadas de passaportes estrangeiros sao prontamente aceites
por Notarios Mogambicanos, um certificado de constituicao ou um licenca comercial
numa lingua estrangeira, incluindo a lingua inglesa, precisara de ser traduzido e
certificado por um tradutor oficial. Ambos os documentos, o original e o traduzido sio
submetidos ao Notatio.

Como deve ser uma resolucdo apropriada de um 6rgio societario com poderes para
tomar decisdes sobre a criacao de e a participacdo no capital de uma subsidiaria?

Por apropriada queremos dizer que, em primeiro lugar, resolucao deve produzir os
devidos efeitos sob a lei da jurisdi¢io onde o préprio 6rgao societario esta constituido e
de acordo com os estatutos daquele 6rgao societario. Por exemplo, se esse local for a
Africa do Sul, entdo a resolucio deve apresentar a forma que normalmente apresenta sob
a lei e pratica Sul Africana; e se for necessario a maioria do conselho de gerentes daquela
sociedade para tomar decisoes de investimento, entio a resolu¢iao deve ser assinada pela
maioria dos gerentes. As assinaturas daqueles gerentes devem ser reconhecidas pelo
Notario — em Mogambique, se os gerentes se encontrarem em Mogambique, ou nos seus
paises de origem. A segunda medida apropriada estd em que a resolu¢io contém a
informacao basica que o Notario Mogambicano gostaria de ver, incluindo a decisao clara
de investir determinado montante, a percentagem do capital ao qual aquele montante
corresponde, o nome da sociedade para a qual o investimento sera direccionado.

3.4 LISTA DE VERIFICACAO E FLUXOGRAMA

Certiddao Negativa

e Requerimento
e Assinatura reconhecida
e Pagamento

Vocé recebera:
e Uma certiddo negativa valida por 90 dias

Estatutos

e Os estatutos da sociedade preparados por um advogado, Notario ou pelos socios
da sociedade
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e Prova do depdsito bancario de parte do capital social (nem sempre necessario na
Beira)

e Resolugoes da sociedade (se necessarias)

e Procuragoes (se necessarias)

e Pagamento ao Notario

Vocé receberi:
e (opias do certificado dos estatutos
e 1 extracto dactilografado

Boletim da Republica

e Requerimento

e [Extracto

e Pagamento

e Enviar para Maputo

Vocé recebera:
e (Copia do BR publicado (a taxa paga pela publicagio normalmente inclui uma
copia gratis do BR relevante)

Registo Proviso6rio ou Definitivo

e Requerimento

e Assinatura reconhecida

e (Copia do BR autenticada (registo definitivo apenas)
e (Certificado autenticado dos estatutos

e Pagamento

Vocé receberi:
e Um certificado do registo provisorio ou definitivo
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Fluxograma do Processo de Constitui¢ao e Registo

Submeter
o requeti-
mento de
pedido de
de certidao
negativa

Prepara
estatutos,
consultar
advogado
quando
necessario

Preparar
procuragoes
para os soécios
se requerido

Submeter ao
Notario:
Estatutos,
Certidao
negativa. Copias
da procuracio
resolucdes
societarias (se
necessario).
Prova do
dep6sito
bancario de
parte do capital
social (nem
sempre
necessario na
Beira)
Pagamento.

Iniciar procura de
instalacoes se necessario e
juntar documentos
necessarios para pedido
de licenciamento

Sécios ou
representantes
assinam
estatutos no
Notario.
Juntar
certificado
dos estatutos
e extracto
para
publicacao

Enviar
extracto
para

A 4

publicacio
no BR em
Maputo
Pagamento

Registo
provisério
(Opcional)
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4. LICENCIAMENTO COMERCIAL E INDUSTRIAL™

Os Regulamentos que regulam o licenciamento de ambos os sectores comercial e
industrial foram recentemente revistos. Como resultado, enquanto que a informagao
abaixo reflecte a legislagdo actual, nao reflecte a experiéncia pratica da sua aplicagao.
Algumas das observagdes praticas descritas abaixo baseiam-se na experiéncia de aplicagao
dos decretos em vigor anteriormente. Esperamos actualizar o presente manual com base
na experiéncia pratica adicional, e aceitamos comentarios e acréscimos daqueles que
tenham participado em processos de licenciamento regulados pela nova legislacao.

4.1 LICENCIAMENTO COMERCIAL

As regras que regem o licenciamento comercial estabelecem trés categorias distintas de
actividades:

> actividades que podem ser licenciadas a nivel distrital (o nivel mais baixo na
hierarquia da autoridade relevante governamental);

» actividades que podem ser licenciadas a nivel provincial; e

» actividades que devem ser licenciadas a nivel nacional (Em Maputo, através da
Direcgao Nacional de Comércio).

Como regra geral, todas as actividades podem ser licenciadas a nivel provincial, excepto
os casos que envolvam a abertura de delegacGes ou filiais de entidades estrangeiras, as
quais devem ser licenciadas a nivel nacional. Se tiver seguido o processo acima descrito
para a constituicao de uma limitada, isto nao se aplicard porque uma limitada é, por
definicao, uma sociedade comercial nacional.

Segundo a legislagao anteriormente em vigor, o pedido de licenciamento comercial
relacionado com o requerimento de autorizagao de importagdo e exportagio era
analisado a nivel nacional. Pela nova legislacao tal pedido pode ser analisado, e a licenca e
autorizagdo emitida a nivel provincial. Para mais informagdes relacionadas com as
autorizagoes de importa¢ao e exporta¢ao, veja abaixo o ponto 5b.

Actividades de pequena escala realizadas em areas rurais (tais como bancas e barracas,
entre outros) podem ser licenciadas pelas autoridades distritais ou, nos municipios, pelas
autoridades municipais.

Porque a maioria das sociedades comerciais por quotas sdo licenciadas a nivel provincial,
discutiremos o licenciamento comercial apenas a esse nivel.

Para a obtencdo da licenca comercial, a sociedade deve primeiro ter completado o
processo de constitui¢ao descrito acima. Se a sociedade nao estiver constituida, a mesma
nao existe para a maioria dos efeitos legais. A sociedade deve também ter o
estabelecimento comercial adequado ao tipo de actividade que deseja realizar.

32 Regulamento do Licenciamento da Actividade Industtial, Decteto n°. 39/2003, de 26 de Novembro, e
Regulamento do Licenciamento da Actividade Comercial, Decteto n°. 49/2004, de 17 de Novembro.
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4.1.1 Pedido de Licenciamento Comercial

O pedido para a emissio de uma licenca ¢ dirigido ao Governador Provincial e
submetido a Direc¢ao Provincial de Industria e Comércio relevante. O requerimento
deve conter a seguinte informagao:

e Nome social

e FEndereco da sede social (como nos estatutos, a cidade ou o distrito onde esta
baseada a sociedade)

e Tipo de actividade comercial a realizar — isto inclui a categorizacdao da sociedade
de acordo com o Classificador de Actividades Econdémicas (ou CAE; isto
corresponde a versao mogambicana da classificagao dos padroes industriais, ou
cédigos SIC)” e a classificacio de bens e servicos a comercializar pela
sociedade,™ e

e O endereco das instalagdes destinadas ao exercicio da actividade comercial

O seguinte deve também ser anexado ao requerimento:

e Uma simples pega desenhada das instalagGes.
e Copia dos estatutos e/ou BR e/ou registo definitivo™

A nova legislagao nio ¢ clara num ponto. As regras requerem a submissao de prova de
registo fiscal do Ministério das Finangas, na forma de aplicagdao para o NUIT (o nimero
unico de identificagdo tributaria da sociedade). No entanto, por experiéncia pratica, nao
se pode obter o NUIT sem primeiro obter a licenga comercial®. Outro documento que ¢
normalmente requerido nesta estagio é a prova do direito de ocupagao das instalagoes.
Esta prova pode ser apresentada pelo contrato de arrendamento ou pelo titulo de

propriedade.

Com a submissao do requerimento de licenciamento deve ser feito um pagamento de
acordo com a tabela de taxas publicada. O valor da taxa dependera do tipo de actividade
e da sua localizagdo geografica. Incluimos a tabela como Anexo 8. No caso de CHAEM
sera feito um pagamento, contra recibo, adicional e separado, pela inspec¢io’. Estas
taxas incluem o transporte e o pagamento dos inspectores. Nenhum pagamento adicional
deve ser feito. Voce tem direito, e deve requerer, um recibo para cada pagamento.

O Governador Provincial deve decidir sobre o licenciamento comercial no prazo de 15
dias, a contar da data de entrega da documentacio a Direc¢do Provincial®. O pedido é
quase sempre aprovado condicionalmente, sujeito a inspec¢do para assegurar que as
instalagdes sao adequadas ao exercicio da actividade proposta. (e.g., que nao pretende
exercer uma actividade de comércio a grosso na sua residéncia).

33 Publicado por Decreto n°. 58/99, de 8 de Setembro.

3 Incluimos os anexos das classes como anexos ao presente manual. Devido 2 incerteza de como este
sistema opera, recomendamos que procure aconselhamento na Direc¢do Provincial da area onde a sua
sociedade estd baseada, ou entio procure aconselhamento legal.

3 A legislagdo requer prova da “existéncia legal da sociedade”. Na pratica isto pode resultar de qualquer
um dos documentos aqui mencionados.

36 Esta limitacao ¢ apenas relevante na Provincia de Sofala. Na Cidade de Maputo o pedido de NUIT ¢
aceite mesmo antes da emissao da licenga comercial.

37 Isto na Provincia de Sofala. Em Maputo, a taxa associada ao papel do CHAEM na vistoria estd incluida
na taxa paga a Direc¢io Nacional de Comércio da Cidade de Maputo.

38 Decteto n°. 49/2004, Artigo 10, nimero 1.
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Sera emitida uma fundamentaco escrita para os casos de rejeicao do requerimento.

4.1.2 A lInspeccao (Vistoria)

A inspeccao ¢ feita mediante o requerimento de pedido e o pagamento das necessarias
taxas. Um modelo do requerimento de pedido consta do Anexo 7.

A comissao de inspecgao é composta por representantes das seguintes instituigoes:

* um representante da entidade licenciadora (neste caso a Direc¢ao Provincial de
Industria e Comércio),

* um representante do Orgio da autoridade administrativa local (distrital,
municipal),

* um representante do 6rgao local de saide (CHAEM),

* um representante do servico de bombeiros,

»  Outras entidades, se necessarias.

Enquanto que é da responsabilidade da Direc¢ao Provincial de Industria e Comércio a
solicitagao da presenca de outros departamentos na inspecg¢ao, na pratica a sociedade é
frequentemente solicitada para entregar as cartas informando os outros membros da
comissao da data da inspecgao.

As sociedades é também frequentemente solicitada a transportacio dos membros da
comissao de inspec¢ao. Mais uma vez, este ndo é um requisito legal mas a sua realizacao
assegura a realizacao da inspec¢ao na data proposta.

Os regulamentos nao clarificam o que cada um dos inspectores pode analisar durante a
inspecgao. Segundo a nossa experiéncia, as sociedades ¢é solicitada a produgio de
documentos que niao poderiam requerem sem a obtencao da licenca comercial, tais
como, por exemplo, os contratos de trabalho. Alguns destes assuntos sao discutidos
abaixo na sec¢do de “Perguntas Frequentemente Colocadas”.

A inspeccdo deve realizar-se dentro de 15 dias apds o recebimento do requerimento de
pedido.

4.1.3 A Emissao do Alvara

A seguir ou durante a inspecgao ¢ lavrado um Auto de Vistoria assinado pelos presentes
na inspec¢io”. A sociedade ficara com uma cépia do auto de vistoria que pode ser
solicitada em futuras inspecgdes as instalagoes.

A segunda coépia do auto de vistoria ¢ usada pela Direccido Provincial de Industria e
Comércio para completar o processo de emissao do alvara.

O processo deve ser completado dentro do prazo de 15 dias.

3 Decteto n°. 49/2004, de 17 de Novembro, Artigos 13 e 15, alinea b).
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4.2 LICENCIAMENTO INDUSTRIALY

O processo de Licenciamento Industrial sofreu também recentemente uma alteragao
regulamentar.

As regras que regem o licenciamento industrial estabelecem trés categorias distintas de
licengas, e uma quarta categoria que requer apenas o registo. Trés critérios sao usados
para categorizar uma sociedade: o valor do investimento inicial, a poténcia instalada ou a
instalar (KvA) e o nimero de trabalhadores.

As categorias e os critérios correspondentes sao descritos na tabela a seguir:*

Categoria Investimento Inicial | Poténcia instalada | No de trabalhadores
(USD) ou a instalar (KvA)
Grande Dimensao | Igual ou superior a | Igual ou superior a | Igual ou superior a
10,000,000 1,000 250

Média Dimensao

Igual ou superior a
2,500,000

Igual ou superior a
500

Igual ou superior a
125

Pequena Dimensao

Igual ou superior a
25,000

Igual ou superior a

10

Igual ou superior a

25

Micro Dimensao

Inferior a 25,000

Inferior a 10

Inferior a 25

Para ser classificada numa determinada categoria, uma sociedade deve preencher dois dos
trés critérios para aquela categoria. Por exemplo, a sociedade que investe USD 2,500,100,
emprega 126 trabalhadores e trabalha com uma poténcia de 100 KvA sera classificada de
média dimensao, enquanto que a mesma sociedade com apenas 124 trabalhadores seria
classificada como pequena dimensio®.

As industrias de pequena dimensdo sio licenciadas a nivel provincial, enquanto que as
industrias de grande e média dimensao sao licenciadas a nivel nacional, pelo Ministro da
Industria e Comércio em Maputo. A lei permite que o Ministro delegue competéncias de
licenciamento das industrias de média dimensao aos Governadores Provinciais, mas nio
esta claro que tal discricionariedade para delegar sera usada. A industria micro nao esta
sujeita ao processo de licenciamento industrial, requerendo-se apenas o seu registo antes
do inicio da actividade.

421 O Pedido de Alvara®

O pedido ¢ feito por meio de um requerimento enderecado ao Ministro da Industria e
Cométcio e/ou ao Director Provincial. O requetimento deve incluir o seguinte:

e Nome e detalhes do representante, e endereco da sede social
e Copia dos Estatutos e¢/ou BR e/ou registo definitivo*
e Endereco do local onde esta ou estara instalado o estabelecimento

40 Decreto n°. 39/2003, de 26 4 Novembro.

4 Ibid, Artigo 3, nimero 1.

42 Tbid, nimero 3

4 ibid, Artigo 10

# A legislagdo requer “prova da existéncia legal”. Na pratica isto pode resultar de qualquer um dos
documentos mencionados aqui.
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e DProva da titularidade, contrato de arrendamento ou titulo do Ditreito de Uso e
Aproveitamento da Terra

e Projecto Industrial

e Assinatura reconhecida do representante da sociedade.
O projecto industrial é submetido através do preenchimento de um formulario especial45
e deve ser acompanhado dos seguintes documentos:

e DPlanta topografica, incluindo a implanta¢ao dos prédios existentes ou propostos,
as vias de acesso, outros prédios proximos, vias publicas e cursos de dgua

e A planta da instalacio industrial incluindo escritérios, armazéns, oficinas
balnearios, refeitorios, esgotos e comunicagdes bem como um plano completo da
instalagao industrial incluindo a maquinaria e o equipamento, o equipamento de
seguranca etc.

e A memoria descritiva do projecto incluindo diagramas de processo, informagao
sobre a matéria-prima, capacidade de produgdo, maquinaria e sua especificagao,
numero e sexo dos trabalhadores a contratar, total da poténcia eléctrica a instalar,
seguranca, dispositivos de seguranca e primeiros socorros, abastecimento de
agua, numero de lavabos e balnearios, rede de esgotos, tratamento de efluentes,
investimento inicial.

e Estudo de Impacto Ambiental aprovado pelo Ministério para a Coordenagao da
Accao Ambiental (MICOA) para as actividades constantes no Anexo ao Decreto
n.° 45/2004 de 29 de Setembro ou comprovativo de isenc¢ao.

e Se for necessaria a realizagdo de uma constru¢do como parte do projecto, uma
licenca de construcdo deve ser adquirida e copias devem ser submetidas com o
projecto industrial.

e No caso de implementacido de industrias nas cidades ou seus limites (centros
urbanos), devera ser requerida a aprovacio das autoridades municipais
respectiva®’,

e Contrato de arrendamento ou prova de titularidade.

A decisao sobre o pedido deve ser tomada no prazo de 8 dias e a sociedade deve ser
notificada sobre esta decisio no prazo de 3 dias'. No entanto este artigo entra
aparentemente em choque com o artigo 15 que estabelece um periodo de 30 dias para as
relevantes autoridades analisarem o projecto e assegurar o pronunciamento dos servigos
de bombeiros, saude, ambiente e, quando relevante, das autoridades municipais. Se o
projecto industrial for aprovado a sociedade pode proceder com as suas actividades. Se o
mesmo for rejeitado sera elaborada uma fundamentagao escrita. A SAL e a ACIS
solicitaram uma clarificacio sobre a aparente inconsisténcia da legislacao, e antecipam
poder clarificar este ponto em futuras edi¢oes.

Apés a aprovacdo, a sociedade tem 180 dias para iniciar a instalagio do projecto®.
Concluida a instalacado a sociedade deve solicitar, por escrito a realizacdo de uma
inspec¢io antes de iniciar a actividade®.

4 Decteto n°. 39/03, Artigo 11.
46 ibid, Artigo 4.

47 Ibid, Artigo 14.

8 Ibid, Artigo 17, nimero 2.

49 Tbid. nimero 3.
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Durante o periodo de avaliagio do projecto ou apds a sua aprovagao, durante a sua
instalagdo, a sociedade pode solicitar a emissao de uma declaracio pela Direccao
Nacional de Industria ou pela Direc¢do Provincial de Industria e Comércio confirmando
o estado do projecto e possibilitando que a sociedade va avante com outros
procedimentos administrativos™.

Neste estagio do processo nao se requerer ainda o pagamento de taxas.
422 A lnspeccao (Vistoria)

Tal como acontece no pedido de licenga comercial, a inspec¢ao deve ser solicitada por
escrito. A inspecgio deve realizar-se no prazo de 6 dias ap6s a apresentagio do pedido™.
No prazo de 8 dias apds a inspecgao sera emitido o auto de vistoria assinado por dois
tercos dos inspectores™.

No caso de se constatarem deficiéncias minimas durante a inspec¢do, o inicio da
actividade pode ser aprovado sob a condi¢ao de o problema ser resolvido num prazo
razoavel estipulado no auto de vistoria, seguido de nova vistoria™.

Os pagamentos devidos pela realizacio das inspecgoes e pela emissao dos alvaras sio
feitos em conformidade com a tabela constante do Anexo 9°'. Estas taxas incluem os
necessarios pagamentos.

Os pagamentos siao efectuados apds a decisio favoravel e feitos na Reparticio de
Finangas mais proxima através de uma guia Modelo B.

Como acontece no licenciamento comercial, as sociedades sao frequentemente solicitadas
para providenciar a deslocacio da comissio de inspecgdao para o local. Notamos que a
tabela das taxas devidas inclui uma taxa de quilometragem devida pela deslocagao dos
inspectores.

423 A Emissio do Alvari®

Apbs a emissao de um auto de vistoria, nao qualificado ou parcialmente qualificado, sera
emitido um alvara. A actividade dever iniciar dentro de 90 dias ap6s a emissao do alvara.

4.2.4 Inddstria de Micro Dimensio®®

As industrias de micto dimensio nio carecem de licenciamento industrial, estando
apenas sujeitas ao registo, preenchendo a respectiva ficha de regist057.

50 Ibid, Artigo 11, nimero 4. Por esta legislagdo ser relativamente nova, no temos ainda experiéncia
suficiente para afirmar que tal declaragio serd ou néo aceite por outros departamentos e consequentemente
permitir que a sociedade prossiga com outros procedimentos.

51 ibid. Article 18 Line 3

52 Tbid, numero 4.

53 ibid. Artigo 19

54 Ibid, Anexo Técnico 111

% Ibid, Artigo 27

%6 Ibid, Artigo 28

57 Ibid, Anexo Técnico 1T
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No entanto, as industrias alimentares de micro dimensio devem observar um conjunto
especifico de requisitos, os quais nao constituem objecto do presente manual. O registo
de industrias alimentares de micro dimensao pode ser efectuado a nivel provincial,
distrital ou municipal, dependendo da localizagiao do estabelecimento.

4.3 QUESTOES FREQUENTEMENTE COLOCADAS

Sou titular de uma licenca comercial. Posso iniciar a actividade?

Em principio sim. No entanto, ha um conjunto de outros requisitos que deve preencher,
incluindo os relativos as Direc¢oes de Finangas e Trabalho. (veja abaixo, 6-9).

Durante a inspeccdo os inspectores requereram pagamento para deslocagdo ao local. Isto

é correcto?

Nao. Todos os custos de inspec¢ao sao pagos na Reparticio de Finangas ou directamente
na conta bancaria, ou na sec¢ao de financas das direc¢Oes relevantes (Industria e
Comércio, e CHAEM). Serao emitidos recibos. Nenhum pagamento deve ser feito
directamente aos inspectores.

O que constitui objecto do trabalho dos inspectores?

Como mencionado acima, ndo existe uma defini¢ao legal clara sobre o que os inspectores
podem analisar na inspecgao. Regra geral, as instalagdes devem conter:
e Uma entrada separada (se o escritério pertencer a um edificio com outras
sociedades);
e lavabos separados para clientes e trabalhadores, e onde possivel para homens e
mulheres;
e ventilacdo e iluminacao adequada;

e extintores e/ou caixas de areia.

Por exemplo, o Decreto que regula o licenciamento industrial define que as instalagoes
devem preencher as condigdes técnico-funcionais proprias daquela industria em
particular, bem como os requisitos de higiene, comodidade e seguranca dos
trabalhadores™. A Direccio Nacional de Industria publicou recentemente um “Guido
Industrial” o qual contém recomendag¢Oes compreensivas para as instalagoes industriais.
O guido cobre varios aspectos relacionados com sadde e seguranga, mas tenha em mente
que constitui apenas um guido e nao um documento legislativo.

Os inspectores podem também pedir para ver o horario de trabalho e os contratos de
trabalho.

Informaram-me de que a planta das instalacoes deve ser feita por um arquitecto, num

papel especial, com determinado tamanho e deve incluir uma descricio detalhada por
escrito. B verdade?

A lei ndo estabelece que tipo de planta deve ser submetida, definindo apenas que uma
planta das instalagdes deve ser providenciada. Na pratica, esta planta pode constituir um
simples esbogo, desenhado manual ou electronicamente, devendo incluir a finalidade de

58 Ibid, Artigos 18 e 20.
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cada compartimento, i.e, de cada escritorio, lavabo, etc., assim como as medidas. Isto
cobre adequadamente o requisito de providenciar um descritivo. Nao existe nenhum
requisito para submeter uma planta de determinado tamanho, desenhada por um
arquitecto em papel especifico.

Informaram-me que tenho que provar que a pessoa que me arrendou o estabelecimento

tem legitimidade para fazé-lo. Isto é correcto?

A lei nao estabelece tal requisito. No entanto, na pratica é sempre bom requerer tal
prova, para sua propria seguranga, quando arrendar um estabelecimento.

Tenho uma reclamacdo contra a forma como o meu processo licenciamento e de
inspeccao foi encaminhado. O que posso fazer?

Todo o departamento governamental tem um livro de reclamacdes disponivel ao puablico.
Caso tenha uma reclamagao, dirija-se ao departamento em questio e requeira o livro.
Deve registar a sua reclamagio o mais detalhadamente possivel (nomes, horarios,
localizagoes etc.).

4.4 LISTA DE VERIFICACAO E FLUXOGRAMA

4.4.1 Licenciamento Comercial

Pedido de alvara

o Requerimento enderecado ao Ministro ou ao Governador

o A planta do estabelecimento objecto de licenciamento

. Cépia reconhecida dos estatutos e/ou BR e/ou certidio definitiva
o Contrato de arrendamento ou titulo de propriedade

Pedido de Inspecg¢ao

o Requerimento
o Copia da notificagao de aprovagao assinada pelo Ministro ou Governador
o Pagamento

4.4.2 Licenciamento Industrial

Pedido de alvara

o Requerimento enderecado ao Ministro ou Director Provincial
o Planta Topografica da area

o Planta da infra-estrutura

o Memobria descritiva contendo detalhes sobre:

o Processos e diagramas de fabrica
Especificagoes e quantidades de matéria-prima
Capacidade de produgio

Especificagdes das maquinas e equipamento
Nuamero e sexo dos trabalhadores

Poténcia eléctrica a instalar

O O O O O
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o Seguranca dos trabalhadores
o InstalacGes de seguranca, primeiros socorros e de caracter social
o Abastecimento de agua
o Numero de balnearios
o Rede de esgotos
o Plano de tratamento de efluentes
o Investimento inicial
. Estudo de Impacto Ambiental (se necessario)
. Contrato de arrendamento ou titulo de Direito de Uso e Aproveitamento
da Terra
° Licenga de construgao quando relevante
. Pagamento
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Fluxograma do Processo de obten¢ao do Alvara Comercial
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Fluxograma do Processo de Obtengao do Alvara Industrial
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5. OUTRAS AUTORIZACOES

Abaixo apresentamos um breve sumario dos requisitos a preencher para a obtencgao de
licengas ou outras formas de autoriza¢des em outros dominios relevantes para iniciar um
negdcio em Mogambique. Tal apresentagao nao aborda, de forma exaustiva, os assuntos
relacionados. Para mais detalhes consulte os outros manuais desta série, ou procure
aconselhamento legal qualificado.

5.1 TERRA

Em Mogambique a terra é propriedade do Estado. O uso da terra requer a aquisicio do
titulo de DUAT (Direito de Uso e Aproveitamento da Terra).

A submissio do pedido de aquisicao do titulo de DUAT a determinada institui¢ao,
depende da quantidade de terra requerida para o negdcio. Se necessita de menos 1,000
hectares, o pedido ¢ dirigido a Direc¢ao Provincial de Agricultura; entre 1,000 hectares e
10,000 hectares ao Ministro da Agricultura e Desenvolvimento Rural; e mais de 10,000
hectares ao Conselho de Ministros™.

A terra localizada nas zonas municipais é requerida perante os conselhos municipais
relevantes. Como cada municipalidade aplica as suas proprias regras com respeito a
atribui¢ao de terra, escolhemos nao abordar este assunto no presente manual.

A aquisigio do titulo de DUAT® em nome da uma sociedade requer prova de existéncia
da mesma (veja 1 acima). Mas isto nao significa que tenha que esperar pelo término do
processo de constitui¢ao antes de iniciar com os aspectos preliminares do processo de
pedido do titulo de DUAT. Certamente, quanto mais cedo os procedimentos
preliminares iniciarem, mais rapido correra o processo.

O primeiro passo dirigido a obten¢ao do titulo de DUAT consiste na procura da terra
disponivel através dos relevantes Servigos Provinciais de Geografia e Cadastro (ou
coloquialmente denominados “Geografia e Cadastro”). Nesta altura é possivel iniciar a
colecta da documentagao necessaria para o pedido, e até realizar os primeiros contactos
com as comunidades residentes na area em questao ou circunvizinhas, para discutir os
termos’' anteriores a consulta 2 comunidade.

Estando a sociedade constituida e a parcela de terra seleccionada, pode ser submetido o
pedido de autorizacio do DUAT. Isto ¢é feito através do preenchimento de um
formulario da Direcgdo Provincial de Agricultura. O pedido inclui a descricio do
projecto a ser realizado na area proposta, assim como os resultados do levantamento
realizado pelos Servigos de Geografia e Cadastro e a consulta a comunidade.

5 Lein®. 19/97, de 1 de Outubro, Artigo 22.

%0 Decteto n°. 66/98, de 8 de Dezembro, Capitulo IV

61 As sociedades que pretendem investir nas areas rurais sio encorajadas a realizar programas sociais com
as comunidades residentes no local proposto ou nas suas redondezas. Para decidir sobre o tipo de
programas a realizar, recomendamos a analise do Plano de Desenvolvimento do Governo Provincial, assim
como a conversa com outros investidores na mesma area ou no mesmo sector. Vale a pena o encontro
com os lideres comunitarios, anterior a realizagdo da consulta a comunidade, acordando num conjunto de
programas sociais (por exemplo pontes, tectos para as escolas, garantias de emprego) para que no dia da
consulta estejam todos em concordancia. E importante notar que o ndo cumprimento das promessas no
ambito da consulta a comunidade constitui razdo fundamental para revogacio da autoriza¢do provisoria.



A consulta 2 comunidade® é presidida por representantes dos Servicos de Geografia e
Cadastro, e pode incluir representantes da sociedade assim como representantes do
Governo (Distrital) Local. Deve ser escrita e assinada uma acta da consulta a
comunidade. Se a consulta for favoravel a terra sera demarcada, (nos mapas oficiais e no
local), um esbogo e a memoria descritiva da area sera elaborado e a sociedade ¢é
convidada a efectuar o pagamento da taxa de autorizagao anual. Sera entdo emitida uma
autorizagao provisoria.

Sociedades com maioria de s6cios nacionais tém 5 anos para implementar o projecto, tal
como apresentado no pedido de autorizacao de DUAT. Sociedades com maioria de
s6cios estrangeiros tém 2 anos para implementar o projecto®. Quando a implementagio
do projecto terminar (o que pode acontecer antes de findo o prazo) a sociedade requer
uma inspecgdao. Se a inspec¢do encontrar o projecto terminado, sera emitida uma
autorizagao definitiva. As autoriza¢Oes definitivas sao normalmente validas por um
petiodo de 50 anos, renovaveis por mais 50 anos®’. As autorizagdes provisérias sdo tteis
no pedido de certas licengas, como os alvaras comercial e industrial (as autorizagoes
podem servir como prova de titularidade requerida, por exemplo), e licencas de
construcao.

Para mais informacao sobre a atribuicao do titulo de DUAT, consulte os outros manuais,
desta série, ou procure aconselhamento legal.

5.2 IMPORTACAO & EXPORTACAO

Ambas as licencas de importagao e exportagao sao requeridas no Ministério de Industria
e Comércio®”. A sociedade requerente deve incluir a frase “importagio e exportacio” no
artigo “Objectivos da Sociedade” dos seus estatutos.

O pedido de ambas as licengas segue os mesmos procedimentos, nomeadamente, a
submissao a Direc¢ao Provincial de Industria e Comércio de:

e um Formulario;

e copia autenticada do alvard;

e copia autenticada do registo no Ministério das Finangas (veja abaixo 6b);
e pagamento de uma taxa; e

e para o caso de sociedades beneficiarias de isengdes fiscais, prova de tal isencao.
A licenga de importagao ¢ valida por um ano a contar da data de emissao.
A licenga de exportacido ¢ valida pelo mesmo periodo de validade do alvara da sociedade.

Para mais informagao sobre os procedimentos de exportagao contacte o IPEX (Instituto
para a Promocao de Exportagdes) no enderego electrénico: www.ipex.gov.mz

92 A consulta a2 comunidade é uma questio complexa com respeito a legislacio que a regula, e ¢ muito
abordado pela Lei n°. 19/97, Artigo 24, Decreto n°. 66/98, Artigo 29 e especificamente pelo Decreto n°.
15/00, de 20 de Junho.

03 Lei n® 19/97, Artigo 25.

64 Ibid. Artigo 17.

%0 novo regulamento de licenciamento comercial permite a delegacio de competéncia aos Departamentos
Provincias de Industria e Comércio para a emissio de licengas.
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5.3 AMBIENTE®

Alguns projectos, de determinada dimensao, requerem alguma forma de licenciamento
ambiental. Para efeitos de licenciamento ambiental as sociedades sdo classificadas em
categorias de acordo com o risco potencial de danos ambientais. As actividades
potencialmente causadoras de danos ambientais (mineragao, florestagdo, e outras) sio
automaticamente solicitadas para se submeterem a um Estudo de Impacto Ambiental
enquanto que as actividades causadoras danos ambientais insignificantes (reparagdo de
veiculos, agricultura, e outras) estdo isentas, devendo apenas observar as directivas de boa
gestao ambiental.

A emissao de algumas licengas tais como o titulo de DUAT e alvara industrial esta
condicionada a apresentacio de uma licenca ambiental, incluida no seu pedido.

Mais uma vez, a legislacio referente a este sector foi recentemente alterada e o impacto
das mudangas tem ainda de ser observado na pratica. Mas basicamente a legislacdo
permite a realizaciao de diferentes niveis de avaliagio de impacto ambiental dependendo
do tipo, dimensao e localizagio do projecto. Os projectos sio submetidos a uma pré-
avaliacdo para determinar o tipo de avaliagao de impacto ambiental a ser realizado. Por
exemplo, uma empresa de mineracio devera realizar um estudo de impacto ambiental
completo, com consulta publica, enquanto que uma empresa cujas actividades tenham
um menor impacto ambiental pode realizar um estudo ambiental simplificado ou ser
isentas de realizar qualquer tipo de avaliagao.

De modo a realizar estudos de impacto ambiental, simplificado ou completo, a sociedade
deve seleccionar um consultor ambiental constante da lista de consultores registados”
providenciada pelo Ministério para a Coordenagao da Acgao Ambiental (MICOA), e
disponivel nas Direcgbes Provinciais de Acc¢ao Ambiental (DPCA). O consultor
trabalhard entio com a sociedade e a conduzird pelo processo, assegurando que os
requisitos legais sejam cumpridos.

Para mais informacdo sobre o Licenciamento Industrial e respectiva legislagao consulte
os outros manuais, desta série, ou procure aconselhamento legal.

Relativamente a outros aspectos do licenciamento de especificos sectores, consulte
outros manuais desta série ou procure aconselbamento especializado.

5.4 CENTRO DE PROMOCAO DE INVESTIMENTOS (CPI)

Mogambique oferece um conjunto de incentivos e isengdes aos investidores estrangeiros
e nacionais. Tais incluem dedug¢oes limitadas aos impostos e isen¢oes de direitos para
investimentos em certas zonas do pais ou em determinadas actividades.

As sociedades qualificadas que desejem beneficiar das isengdes oferecidas sao solicitadas
para registar o seu projecto na instituicao governamental de promogao de investimentos,
o Centro de Promocao de Investimentos, ou CPL. O valor minimo de investimento
requerido para qualquer dos beneficios é de USD50,000 para investimento directo

66 Lein®. 20/97, de 1 de Outubro e Decreto n°. 45/2004, de 29 de Setembro.
6"Decreto n°. 45/2004, Artigo 21.
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estrangeiro e de USD5,000 para investimento nacional. O registo no CPI conforme a Lei
de Investimentos também atribui aos investidores a garantia de transferir capital e lucros.

O registo no CPI pode ser efectuado mesmo antes do processo de constituicdo da
sociedade terminar. Geralmente, os oficiais do CPI requereram o esbo¢o dos estatutos,
de modo a confirmar os objectivos societarios e identificar os socios.

A apresenta¢ao ao CPI é efectuada por meio de um formulario de aplicagio e uma
proposta detalhada do projecto. A aplicagao deve incluir o seguinte:

e BI ou passaporte de cada investidor do projecto;

e prova da existéncia legal da sociedade investidora (estatutos, BR e Certidao
Definitivo)®;

e referéncias bancérias e evidéncias do financiamento do projecto®; e

e balancos financeiros e relatérios anuais dos anos mais recentes de cada
investidor.

Nao ¢é necessario esperar pela aprovagao do CPI de modo a proceder com os pedidos de
outras licencgas e autorizacoes, mas as sociedades beneficiarias de isen¢oes de direitos sdo
solicitadas para apresentar prova da aprovac¢ao do CPI na submissao do pedido de
licenga de importagao.

Para mais informacao visite o site www.cpi.co.mz.

6. QUESTC)ES TRIBUTARIAS E DE CONTABILIDADE
6.1 REGISTO COMO CONTRIBUINTE DE IMPOSTOS

As sociedades devem inscrever-se no Ministério das Finangas para obterem o NUIT
(Numero Individual de Identificagao Tributaria) e exercerem legalmente a sua actividade.
Para efeitos de IVA (Imposto sobre o Valor Acrescentado) as sociedades serdo inscritas
nas Categorias A (regime normal), B (regime simplificado) ou C (isen¢ao).

As sociedades inscritas na Categoria A subscrevem mensalmente os reembolsos de IVA
através de um técnico de contas licenciado pelo governo e estao sujeitas a auditorias do
Ministério das Finangas.

As sociedades inscritas na Categoria B subscrevem anualmente os reembolsos de IVA.
Estao inscritas na categoria C as pequenas sociedades nacionais. Estas ndo subscrevem
para os reembolsos tributarios.

A maioria das sociedades por quotas de responsabilidade limitada deve ser inscritas na
Categoria A, no regime normal. Escolhemos entdo abordar na presente seccio o
processo de inscrigao nesta categoria.

% Como sugerido no paragrafo anterior, em Maputo a aplicacdo pode ser feita antes do processo de
constituicao estar terminado.

% Nos casos de sociedades com investidores estrangeiros, isto pode incluir referéncias bancarias e
contabilidade da sociedade mae noutro pais. Em alguns casos isto terd que ser traduzido por um tradutor
oficial e ajuramentado.
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Para se efectuar o registo no Ministério das Finangas a sociedade deve ter um técnico de
contas. A maioria das sociedades geralmente contrata um ou mais técnicos de contas,
enquanto que outras optam por trabalhar com uma empresa de contabilidade licenciada
ou com um técnico de contas por conta propria. Nem todos os contabilistas sio técnicos
de contas, por isso confirme se a pessoa que contrata esta qualificada como técnico de
contas.

O técnico de contas esta apto a assistir a sociedade no processo de registo como sujeito
passivo de impostos.

6.2 DECLARACAO DE INICIO DE ACTIVIDADE PARA EFEITOS TRIBUTARIAS

A sociedade, (assistida pelo técnico de contas, que também deve assinar o formulario)
deve submeter uma declaracao de inicio de actividade, o Modelo 6, a Reparticao de
Financas local”,

O modelo 6 inclui o endereco da sociedade, os sectores de actividade, a data de inicio de
actividade e o suposto movimento anual.

Reembolsos periédicos devem entio ser submetidos a partir da data definida na
declaragao de inicio de actividade. Esta data deve entdo ser a mais exacta possivel. Se as
actividades nao comecgarem na data prevista, ¢ possivel requerer uma extensio do
periodo ou submeter reembolsos mensais nulos até ao inicio das actividades.

O modelo 6 é submetido a Reparticio das Finangas com a prova legal da existéncia da
sociedade (estatutos, BR, Certidao Definitiva).”

Dependendo do atraso na emissio do NUIT o Ministério do Plano e Finangas pode
emitir um NUIT provisério o qual sera valido até a emissio do NUIT final. Mas a
emissao do NUIT, geralmente, nao ¢ demorada, sendo o NUIT provisério raramente
emitido. Caso tenha davidas consulte a Reparticio de Finangas no momento de
submissio do modelo 6.

O NUIT ¢ registado no modelo 6, o qual ¢ devolvido a sociedade. Depois da emissao do
NUIT a sociedade pode proceder com a impressio do material de escritério tais como
facturas e livros de recibos, que devem por lei conter inscrito o NUIT. Os cabegalhos da
sociedade podem incluir o NUIT mas tal ndo ¢é obrigatorio. As facturas e os livros de
recibos devem ser imprimidos por papelarias governamentais.

O modelo 6 deve ser arquivado, e pode ser inspeccionado por exemplo durante as
auditorias do Ministério das Financas.

70 Nas grandes cidades, o Ministério das Financas tem um nimero elevado de reparticGes. A
correspondente a sua sociedade dependera da sua localiza¢do e dimensao.

(medido pelo movimento) da sua sociedade. A Direc¢ao Provincial do Plano e Finangas podera indicar
qual a reparti¢dao correspondente para o seu registo.

1O novo regulamento do licenciamento comercial requer que o modelo 6 aprovado seja submetido como
patte do pedido de alvard. Como mencionado acima, ndo esta claro que isto seja possivel porque
actualmente o alvara é requerido como parte do pedido do NUIT.
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6.3 Os iMPOSTOS DE IVA, IRPS E IRPC

IVA ¢ calculado com base numa taxa fixa de 17%. Mesmo existindo algumas excepgdes,
a maioria das sociedades deve pagar e cobrar IVA.

Veja no Anexo 10 a cépia de uma factura legal de IVA. Apenas as facturas legalmente
correctas podem ser submetidas para efeitos de deduc¢ao de impostos das contas da
sociedade. As facturas nao legalmente correctas podem ser submetidas apenas para
efeitos de prova de despesas.

O IRPS ¢ devido mensalmente e é retido na fonte pela entidade empregadora. Todos os
incluidos na folha de salario devem contribuir. No final do ano fiscal (31 de Dezembro)
as sociedades devem submeter declaragdes de gastos incluindo as dedug¢oes de IRPS para
cada trabalhador, permitindo-lhes que preencham as declaragoes individuais de impostos.

(Modelo 10).

Todo novo trabalhador deve preencher um formulario de registo de IRPS (Modelo 11), e
requerer um numero individual tributario (Modelo 5) caso ainda nao tenha um.

As taxas de IRPS estio a progredir, e as dedugbes relativas ao estado civil e aos
dependentes sao modestas. A taxa actual mais alta é de 32%. O imposto é descontado
nao apenas do salario, mas também de outras formas de remuneracao incluindo, sem
limitagGes, boénus, acomodagdo e uso pessoal dos veiculos da sociedade. Existem
programas de informatica que automaticamente calculam os impostos e os valores da
folha de salarios.

IRPC ¢ calculado por uma taxa de 32% e com base nos lucros. As sociedades tém o
direito de deduzir as perdas dos lucros durante 5 anos.

No final do ano fiscal da sociedade, o técnico de contas prepara um conjunto de contas
de acordo com o Plano Geral de Contas, o Plano Nacional de Contabilidade. As contas
anuais devem ser aprovadas e assinadas por todos os socios na Assembleia Geral.

Para mais informacdo sobre assuntos tributarios e fiscais, e correspondente legislagao,
consulte os outros manuais desta série ou procure aconselhamento profissional.

7. TRABALHO
Para mais informacdo consulte os manuais desta série sobre os assuntos laborais nas
matérias abordadas abaixo.
7.1 CONTRATOS DE TRABALHO
Toda a pessoa contratada por uma sociedade deve ter um contrato de trabalho, e o 6nus

pesa sobre a entidade empregadora que deve providenciar um contrato na forma escrita.

Os contratos de trabalho podem ser celebrados por tempo determinado ou
indeterminado. O trabalhador pode ser contratado por dois termos fixos, durando cada
termo dois anos no maximo. Apos o termo do contrato, o trabalhador é considerado
permanente.

Os contratos por tempo determinado com mais de 6 meses estdao sujeitos a um periodo
probatério de um més. Os contratos por tempo indeterminado estdo sujeitos a um
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periodo probatério de 90 dias. Durante o perfodo probatério o contrato de trabalho
pode ser rescindido sem justa causa. Apds o periodo probatério, o contrato de trabalho
s6 pode ser rescindido com justa causa e mediante atribuicio de uma indemnizagao
generosa ao trabalhador.

As sociedades tem a liberdade de elaborar os seus proprios contratos de trabalho, ou
podem seguir o modelo disponibilizado pela Direcgao Provincial de Trabalho. O dltimo
tende a ser mais favoravel aos trabalhadores. Em algumas provincias, as sociedades sio
encorajadas a submeter os seus modelos de contratos de trabalho a Direc¢ao Provincial
de Trabalho antes de os usarem, mas nao existe uma obrigacao legal quanto neste
sentido.

7.2 TRABALHADORES ESTRANGEIROS

As normas de contratagdo de estrangeiros foram recentemente alteradas’. Veja o manual
sobre trabalho desta série ou procure aconselhamento legal quanto aos detalhes do
processo.

7.3 SEGURANCA SOCIAL (INSS)

A seguranca social ¢ devida por todos aqueles incluidos na folha de salario. E retida na
fonte e calculada com base numa taxa de 7%, contribuindo o trabalhador com 3% e a
sociedade com 4%. Os trabalhadores estrangeiros estao sujeitos a contribui¢do para a
seguranca social. A ndo ser que provem o seu registo no sistema de seguranca social dos
seus pafses de origem.

Os trabalhadores devem registar-se no INSS e adquirit um ndmero individual de
seguranca social. A sociedade pode guardar uma cépia do cartio de registo do
trabalhador no seu processo individual. E responsabilidade da sociedade assegurar o
registo dos seus trabalhadores no INSS.

As novas sociedades devem também ser registadas no INSS. Isto ¢é feito através de um
requerimento ou formulario. O INSS emitira um livro de recibos de contribui¢oes e a
sociedade devera adquirir os formularios a serem preenchidos e submetidos com as
contribuicbes mensalmente.

7.4 SEGURO COLECTIVO

As sociedades sao obrigadas a possuir um seguro colectivo para cobertura dos acidentes
de trabalho.

7.5 IMPOSTOS PESSOAIS

Veja acima 6c.

72 Decreto n°. 57/2003, de 24 de Dezembro.
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8. MUNICIPALIDADES

Existem 33 municipios em Mog¢ambique, cada um com um conselho municipal. As
principais areas urbanas estio agora organizadas em municipios. Cada municipio tem as
suas proprias regras e regulamentos que governam a colecta de taxas dentro da sua
jurisdi¢ao, considerando que a variedade de tais taxas ¢ limitada por legislacao nacional.

Os municipios colectam taxas sobre a actividade econémica, a recolha do lixo e sobre a
prestagao de servicos de bombeiros, assim como taxas sobre sinais (em veiculos e
prédios), bandeiras, construciao e muitas outras actividades.

As sociedades devem consultar o municipio em que se encontram localizados para se
assegurarem que todas as taxas sejam pagas atempadamente.

9. OUTRA DOCUMENTACAO SOCIETARIA

As sociedades devem arquivar, em lugar seguro, copias autenticadas de todos os
documentos relativos ao processo de registo.

Os seguintes documentos devem ser afixados, em lugar proeminente, na sede da
sociedade, podendo ser inspeccionados a qualquer momento por inspectores de
diferentes departamentos:

e alvarj;

e auto de vistoria (ndo requerido por lei, mas é recomendado);

e horario de trabalho (aprovado pela Direc¢ao Provincial de Trabalho);

e Modelo 6;

e plano de férias; e

e relacio nominal (lista de todos os trabalhadores incluindo as suas categorias e
salarios, aprovada pelo Ministério do Trabalho).

O livro de actas da sociedade (veja abaixo) e o livro de controlo do CHAEM (quando
requerido) devem também encontrar-se disponiveis para efeitos de inspecgoes.

Copias autenticadas das procuragdes, dos passaportes e dos documentos de residéncia
dos trabalhadores estrangeiros devem ser também arquivados.

Mesmo que a sociedade esteja legalmente registada podendo iniciar a sua actividade,
existe ainda um conjunto de procedimentos adicionais que devem ser realizados.

9.1 OBRIGACOES PARA EFEITOS DE INICIO DE ACTIVIDADE

9.1.1 Horario de Trabalho

E adquirido nas papelarias governamentais ou no Ministério do Trabalho um formulario
em duplicado para efeitos de preenchimento com os detalhes do horario de trabalho da
sociedade. O horario deve estar conforme os requisitos da Lei de Trabalho. Sera afixado
um selo no formulario e o mesmo ¢é assinado pelo gerente da sociedade ou seu
representante autorizado. Este sera submetido acompanhado de um requerimento com
assinatura reconhecida pedindo aprovagao do horario de trabalho. Aprovagao ¢ dada em
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aproximadamente 30 dias. Apds a aprovagao, sera enviada para a sociedade uma cépia do
formulario que devera permanecer afixada a todo o momento.

9.1.2  Declaracao de Inicio de Actividade

Devera ser enviada uma carta para a Direcgao Provincial de Trabalho declarando o inicio
das actividades da sociedade.

9.1.3 Livro de Actas

Toda a sociedade deve arquivar um livro onde todas as decisdes resultantes das reunides
formais sao registadas. Antes de ser utilizado, tal livro deve ser entregue a Reparticao de
Financas e aos tribunais locais para ser registado como o livro de actas oficial,
transformando-se assim num documento legal. As actas assinadas por todos os sécios
obrigam a todos.

9.1.4 Livro de Facturas

Os livros de facturas e recibos s6 podem ser imprimidos em papelarias governamentais.
Se a sociedade deseja iniciar a facturagdo antes de receber o numero de IVA final, podem
ser emitidas facturas temporarias com o nimero provisoério. As facturas serao novamente
emitidas quando o nimero final for atribuido. Apos a atribuicdo do nimero de IVA, a
sociedade envia uma carta para uma papelaria governamental pedindo a impressao de um
conjunto de livros de recibos e facturas.

9.1.5 Relagao Nominal

O formulario de relagio nominal deve ser preenchido em quadruplicado e enviado a
Direccao Provincial do Trabalho. O mesmo contém detalhes sobre o salario dos
trabalhadores e suas categorias, assim como outra informagao. Duas copias sdo retidas
pela Direcgao Provincial do Trabalho e as outras duas sio devolvidas a sociedade.
Destas, uma deve ser afixada nas instalagoes da sociedade e a outra deve ser arquivada
para uso no ano seguinte, para ser submetida com o formulario desse ano.

9.1.6  Sinais Distintivos

Qualquer alteragao ao local de trabalho tal como colocagao de sinais, bandeiras, toldos,
cartazes etc. ¢ sujeita ao licenciamento pelo conselho municipal. As licengas sio pagas
com a relagdo aos seguintes aspectos, entre outros:

Vinhetas nos veiculos
Sinais distintivos de comércio
Bandeiras

VVVYVYYV

Cercas.
9.1.7 Taxa sobre a Coloca¢ao de Bandeiras

As sociedades que desejem icar bandeiras nas suas instalacOes estdo sujeitas ao seu
licenciamento, mediante o pagamento de uma taxa anual por bandeira. Esta licenca
encontra-se disponivel no Conselho Municipal. As bandeiras da sociedade devem sempre
ser acompanhadas da Bandeira de Mogambique. As bandeiras mogambicanas sio
licenciadas mas a taxa nao é cobrada.
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9.1.8 Salarios
Os salarios sao normalmente pagos no fim de cada més.

A folha de salarios é preparada e assinada por cada trabalhador. Por cada pagamento o
trabalhador deve receber um recibo com os detalhes de todos os pagamentos e dedugdoes
correspondentes.

As contribui¢cdes de IRPS e seguranca social sao deduzidas na fonte. O IRPS ¢ dirigido a
Direcgao Provincial de Finangas até ao vigésimo dia do més seguinte. A seguranga social
¢ dirigida ao Departamento de Seguranca Social até ao décimo dia do més seguinte. A
folha de salarios ¢ enviada a Direccao Provincial de Trabalho até ao décimo dia de cada
més.

9.2 OBRIGACOES PERIODICAS

Ha um conjunto de obrigagdes que devem ser cumpridas mensalmente, a partir da data
de inicio das actividades, como declarada no Modelo 6.

9.2.1 Folha de salarios

As copias da folha de salarios, assinadas pelos trabalhadores, devem ser submetidas em
duplicado a Direccao Provincial do Trabalho até ao décimo dia de cada més. Uma das
copias sera carimbada e reenviada a sociedade que a deve arquivar.

9.2.2 Contribuicoes ao INSS

As contribuicOes referentes ao INSS devem ser efectuadas até ao décimo dia de cada
més. A sociedade deve submeter duas cépias do formulario do INSS e uma pagina (em
triplicado) do livro de recibos, (fornecido no momento de registo da sociedade no INSS).
O formulario do INSS contém os nomes e o numero de identificacao dos trabalhadores
como registado nos seus cartoes de contribuinte.

923 TDM

As contas de telefone sdo cobradas a partir do décimo dia de cada més (pelas TDM ou
contactando a linha do cliente pelo nimero 177) e pagas até ao trigésimo dia de cada
més.

9.24 IRPS

O formulario do IRPS, disponivel das relevantes reparticdes, deve ser preenchido em
triplicado” e submetido com o respectivo pagamento até ao vigésimo dia de cada més.

925 1IVA

Os pagamentos devidos pelo imposto de IVA serdo calculados pelo técnico de contas
com base nas contas do més anterior, e devem ser efectuados na relativa reparti¢ao até ao

73 Na Beira, algumas reparti¢oes requerem 4 copias.
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trigésimo dia de cada més. O pagamento ¢ acompanhado por um formulario preenchido
em quadruplicado.

9.2.6 Agua & Electricidade

As contas de agua e luz serdao pagas mensalmente de acordo com as facturas enviadas
para as instalacdes da sociedade.

Ha um conjunto de obriga¢oes que devem ser cumpridas durante o ano. Estas vencem
ap6s o primeiro ano de actividade, mas no caso de obrigagbes para com as
municipalidades ¢ necessario verificar com as autoridades municipais.

9.2.7 'Taxade Lixo™

A taxa sobre a colecta do lixo é paga mensal ou anualmente conforme o calendario do
conselho Municipal. Guarde os recibos para efeitos de inspecgao.

9.2.8 Taxa de Incéndio”

A taxa é cobrada pelas autoridades municipais com base numa percentagem dos lucros.
Assim sendo, esta taxa ¢ apenas cobrada nos anos em que a sociedade declare lucro.

9.2.9 Declaracio de IRPS

A declaragdo individual de IRPS deve ser preenchida anualmente num formulario
modelo 10. Para facilitar este processo, as sociedades sao solicitadas para oferecer aos
trabalhadores uma lista detalhada do salario grosso e liquido, assim como as dedug¢des
tributarias no final de cada ano fiscal. A declaracio deve considerar o estado civil do
trabalhador, o salario e beneficios tais como acomodagao e transporte, assim como todas
as outras fontes de rendimento.

9.2.10 Trabalhadores Estrangeiros

Os documentos de Residéncia (DIRE) sio submetidos anualmente para renovagao, pelo
menos 30 dias antes do termo de validade. As permissoes e autorizacoes de trabalho sio
renovadas de dois em dois anos e devem também ser submetidas pelo menos 30 dias
antes do termo de validade. Durante este processo de renovacio, e antes do seu pedido, a
sociedade deve contar com um periodo de pelo menos 6 semanas para a colecta da
documentacao necessaria.

9.2.11 Plano de Férias

O documento que detalha o plano de férias de todos os trabalhadores elegiveis deve ser
preparado de acordo com a Lei de Trabalho e afixado nas instalacbes da sociedade a
partir do trigésimo dia de Janeiro de cada ano.

9.2.12 Relacao Nominal

Devem ser preparadas e submetidas, até ao dia 31 de Margo, quatro copias do formulario
da relagao nominal, acompanhadas pela segunda cépia do formulario do ano anterior.

74 Em Maputo estd taxa ¢ incluida nas contas de 4gua e luz.
75 Esta taxa ndo ¢ cobrada em Maputo.
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9.2.13 Taxas sobre Sinais Distintivos e Bandeiras

Todas as taxas municipais sdo revogaveis anualmente em Janeiro, excepto especificagio
contraria.

9.2.14 Contabilidade

Deve ser submetido um conjunto de documentos relacionados com a contabilidade da
sociedade, conforme as instrugoes do técnico de contas. Estes incluem uma previsao dos
lucros e declaracao completa das contas do ano anterior.

9.2.15 Assembleia Geral

Esta reuniao constitui um requisito legal anual. Os sécios sao notificados por prévio
aviso de acordo com as regras definidas nos estatutos. As decisGes devem ser registadas
no livto de actas e assinadas por todos os presentes. A Assembleia Geral realiza-se
geralmente para assinatura das contas anuais assim como para discutir outros assuntos
relevantes.

Hd wuma série de outros pagamentos e licencas que devem ser efectivadas ou requeridas anualmente
dependendo do tipo de actividade e do departamento governamental responsdvel por esse sector.
Aconselbamos a submissao de cartas aos departamentos sectoriais pedindo informagao sobre regras
especiais que se apliguem a determinado sector de actividade.

9.3 LISTA DE VERIFICACAO

9.3.1 Inicio de Actividade (Apos recepgao do alvara)

Item Departamento Data

Registo de taxa (IVA & | Finangas Imediatamente
IRPS)

Livros de Facturas & | Papelarias Governamentais | Imediatamente
Recibos

Registo de Seguranga Social | INSS Imediatamente

Declaracao de inicio de | Trabalho Imediatamente
actividade enviada para
Direccao  Provincial de

Trabalho

Relacao Nominal Trabalho Imediatamente
Horario de trabalho Trabalho Imediatamente
Plano de férias Trabalho Imediatamente
Seguro Colectivo Empresa de Seguros Imediatamente
Taxas de colocagio de | Conselho Municipal Imediatamente
bandeiras e sinais

distintivos

Copias de documentos Imediatamente
importantes da sociedade

Afixar documentos — plano O mais rapido possivel
de  férias, horario de

trabalho, relacdo de
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trabalhadores, alvard, auto
de inspecgdao, documento
de registo de impostos

Livro de actas

Tribunal

O mais rapido possivel

9.3.2  Obrigacoes Mensais

Item Departamento Data
Folha de salarios Trabalho Até ao dia 10 de cada mes
Seguranca Social INSS Até ao dia 10 de cada mes
IRPS Financas Até ao dia 20 de cada més
IVA Financas Até ao ultimo dia do més

TDM, agua e luz

Respectivos departamentos
de dgua e luz

Até ao ultimo dia do més

Salarios (incluindo recibos Mensalmente

de pagamento para cada

trabalhador)

9.3.3  Obrigagoes Anuais
Item Departamento Data

Taxa de colecta de lixo Conselho Municipal Pago mensalmente ou em
Janeiro

Taxa de prestacio de | Conselho Municipal Pago com  base na

Servicos declaracao de lucros —
verifique com cada
conselho

Taxa de sinais e bandeiras Conselho Municipal Final de Janeiro

Declaracio de IRPS | Financas Final de Fevereiro

(Modelo 10)

Plano de férias

Trabalho (nio é necessario

Até ao dia de 30 de Janeiro

submeter, ¢ obrigatério

afixar)
Relacao nominal Trabalho Até ao dia 31 de Marco
Contas de fim de ano | Financas Até ao dia 31 de Marco
(preparadas por
contabilista)
Permissao de residéncia | Migracao Renovar anualmente,

(trabalhadores estrangeiros)

submeter pelo menos 30
dias antes do fim do termo

PermissGes e Autorizacoes
de trabalho (trabalhadores

INEFP (Trabalho)

Renovavel de dois em dois
anos

estrangeiros)

Declaragdbes de impostos Final de Dezembro ou
individuais dos principios de Janeiro
trabalhadores
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10. ANEXOS

ANEXO 10.1: CERTIDAO NEGATIVA

A seguir apresentamos o tipo de requerimento submetido no pedido de certidao negativa

ExMO. SENHOR CONSERVADOR
CONSERVATORIA DO REGISTO COMERCIAL DE MAPUTO™
MAPUTO"’

78

casado/solteiro”,  titular do  DIRE/Passaporte/BI

80 e 81 82
n° , emitido pelos a0s vem

b 5

mui respeitosamente requerer a V. Exia. se digne mandar certificar que ndo se encontra
matriculada nessa Conservatéria alguma associagdo com a denominagao de

%, Limitada; ou outra por tal forma semelhante que possa induzir em

€rro.

Pede deferimento
Maputo™, de de 200__ %

86

78 Inserir nome do local onde o documento ¢ submetido

"7 Inserir nome do local onde o documento ¢ submetido

7 Inserir nome da pessoa que assina o documento, tal como consta do documento de identidade
™ Apagar conforme aplicavel

% Escolher conforme o tipo de documento de identifica¢io a usar, e incluir o nimero do documento
*! Inserir nome da autoridade que emitiu o documento de identificagio

%2 Inserir data da emissdo do documento de identidade

% Inserir o nome comercial da sociedade que deseja registar

* Inserir nome do local onde o documento é submetido

% Inserir data

% Assinar e reconhecer a assinatura
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ANEXO 10.2: ESTATUTOS
Note que se trata de uma tradu¢ao nao oficial. Note também que apresentamos um de

entre varios tipos de estatutos que podem ser usados. Recomendamos que procure
aconselhamento profissional se pretender seguir um modelo diferente do presente.

Estatutos da

¥ Lda

Artigo 1°
(Denominacio e Sede)

88

1. A sociedade adopta a denominagao de , € constitui-
se sob a forma de sociedade por quotas de responsabilidade limitada.
2. A sociedade tem a sua sede na B podendo abrir ou fechar sucursais,

delegacdes, agéncias ou qualquer outra forma de representagao social.

3. Mediante simples deliberagao, pode a geréncia transferir a sede para qualquer
outro local do territério nacional ou estrangeiro.

Artigo 2°
(Duragao)

A duragio da sociedade ¢ por tempo indeterminado.

Artigo 3°
(Objecto)

1. A sociedade tem por objecto ”,

2. A sociedade podera exercer outras actividades subsidiarias ou complementares do seu
objecto principal, desde que, devidamente autorizadas.

3. A sociedade podera ainda associar-se ou participar no capital social de outras
empresas.

Artigo 4°
(Capital social)
O capital social, integralmente realizado e subscrito em dinheiro, bens, direitos e outros
valores ¢ de "Mts ( "Meticais), encontrando-se dividido
em > quotas distribuidas da seguinte forma:

*7 Inserir o nome comercial da sociedade conforme a certiddo negativa

% Inserir o nome comercial da sociedade conforme a certiddo negativa

% Inserir o nome do local onde a sociedade é constituida

% Inserir as actividades a realizar pela sociedade, por exemplo prestagio de servigos, venda a grosso ou
a retalho, importagdo e exportagdo, etc.

°! Inserir o valor numérico do capital social

%2 Inserir o valor do capital social por extenso

% Inserir namero de quotas
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a) Uma quota de MMts ( “meticais), equivalente a __ "% do capital,
pertencente a e

b) Uma quota de Mts ( meticais), equivalente a _% do capital,
pertencente a *

Artigo 5°
(Prestagdes suplementares e suprimentos)

Nao serdo exigiveis prestagoes suplementares de capital, podendo, porém, os socios
concederem a sociedade os suprimentos de que necessite, nos termos e condi¢oes
fixados por deliberagao da respectiva geréncia.

Artigo 6°
(Divisao, cessdo, oneragao e alienagao de quotas)

1. A divisao e cessdao de quotas, bem como a constitui¢ao de quaisquer 6nus ou encargos
sobre as mesmas carecem do prévio consentimento da sociedade, dada por deliberagao
da respectiva Assembleia-Geral

2. O socio que pretenda alienar a sua quota informara a sociedade, com o minimo de 30
dias de antecedéncia, por carta registada com aviso de recep¢do, ou outro meio de
comunicagao que deixe prova escrita, dando a conhecer o projecto de venda e as
respectivas condigbes contratuais nomeadamente, o prego e a forma de pagamento.

3. Gozam de direito de preferéncia na aquisi¢ao da quota a ser cedida, a sociedade e os
restantes socios, nesta ordem. No caso de nem a sociedade nem o outro sécio desejar
usar o mencionado direito de preferéncia, entdo o sécio que desejar vender a sua quota
podera fazé-lo livremente a quem e como entender.

4. E nula qualquer divisao, cessao, oneracao ou alienacao de quotas que nao observe o
. ’. >
preceituado no presente artigo.

Artigo 7°
(Amortizagao de quotas)
1. A sociedade fica com a faculdade de amortizar as quotas, nos termos do artigo vinte e
cinco da Lei das Sociedades por Quotas, Lei de 11 de Abril de 1901, nos seguintes casos:

a) Por acordo com os respectivos proprietarios;
b) Por morte ou interdi¢ao de qualquer sécio;

¢) Quando recafa sobre a quota uma acgdo judicial de penhora, arresto ou haja que ser
vendida judicialmente;

% Inserir valor numérico da quota

% Inserir valor da quota por extenso

% Inserir valor percentual da quota

°7 Inserir o nome complete do titular da quota

% Preencher os espagos com a informagio requerida na alinea a). Adicionar linhas dependendo do
ntmero dos titulares das quotas
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Artigo 8°
(Morte ou incapacidade dos s6cios)

Em caso de morte ou interdi¢ao de qualquer um dos sécios, os herdeiros legalmente
constituidos do falecido ou representantes do interdito, exercerao os referidos direitos e
deveres sociais, devendo mandatar um de entre eles que a todos represente na sociedade
enquanto a respectiva quota se mantiver indivisa.

Artigo 9°
(Obrigagdes)

1. A sociedade podera emitir obrigacGes, nominativas ou ao portador, nos termos das
disposi¢des legais aplicaveis e nas condi¢Oes fixadas pela Assembleia Geral.

2. Os titulos representativos das obrigagdes emitidas, provisérios ou definitivos, conterao
as assinaturas do presidente do quadro da geréncia e mais um gerente, que podem ser
apostas por chancela.

3. Por dehberagao da geréncia, poderd a sociedade, dentro dos limites legais, adquirir
obrigacSes proprias ¢ realizar sobre clas as operagdes convenientes aos interesses sociais,
nomeadamente proceder a sua conversio ou amortizagao.

Artigo 10°
(Assembleia geral)
1. A Assembleia Geral retine-se ordinariamente na sede social ou qualquer outro sitio a
ser definido pela mesma na sua primeira reuniao, uma vez por ano, para aprova¢ao do
Balango Anual de Contas e do exercicio, e, extraordinariamente, quando convocada pela
geréncia, sempre que for necessario, para se deliberar sobre quaisquer outros assuntos
para que tenha sido convocada.

2. E dispensada a reunidao da Assembleia Geral e dispensadas as formalidades da sua
convoca¢ao quando todos os socios concordarem por escrito na deliberagio ou
concordem que por esta forma se delibere, considerando-se validas, nessas condigoes, as
delibera¢des tomadas, ainda que realizadas fora da sede social em qualquer ocasiao e
qualquer que seja o seu objecto.

3. Exceptuam-se as deliberagoes que importem modificagdes dos estatutos e dissolugao
da sociedade.

4. A Assembleia Geral sera convocada pela presidente do quadro da geréncia, ou por trés
membros do quadro da geréncia, por carta registada com aviso de recepgao, ou outro
meio de comunica¢io que deixe prova escrita, a todos os sécios da sociedade com a
antecedéncia minima de trinta dias, dando-se a conhecer a ordem de trabalhos e a
informacao necessaria a tomada de deliberacio, quando seja esse o caso.

5. Por acordo expresso dos socios, pode ser dispensado o prazo previsto no nimero
anterior.
Artigo 11°
(Representagio em Assembleia Geral)

1. O soécio que for pessoa colectiva far-se-a representar na Assembleia Geral pela pessoa
fisica para esse efeito designada, mediante simples carta dirigida a geréncia e por este
recebida até as dezassete horas do dltimo dia util anterior a data da sessao.
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2. Qualquer dos sécios podera ainda fazer-se representar na Assembleia Geral por outro
s6cio, mediante comunicagao escrita dirigida pela forma e com a antecedéncia indicadas
no numero anterior.

Artigo 12°
(Votagao)

1. A Assembleia Geral considera-se regularmente constituida para deliberar quando,
estejam presentes ou devidamente representados setenta e cinco por cento do capital
social.

2. As deliberagoes da Assembleia Geral serdo tomadas por maioria simples dos votos
presentes ou representados.

3. As deliberagoes da Assembleia Geral que importem a modificagao dos estatutos ou a
dissolu¢ao da sociedade, serdo tomadas por maioria qualificada de setenta e cinco por
cento dos votos do capital social.

4. Os socios podem votar com procuragao dos outros sdcios ausentes, € nao sera valida,
quanto as deliberagdes que importem modificagio do pacto social ou dissolugao da
sociedade, a procuracdo que nao contenha poderes especiais quanto ao objecto da
mesma deliberacao.

5. A cada quota correspondera um voto por cada duzentos e cinquenta meticais de
capital respectivo.

Artigo 13°
(Geréncia e Representagao)

A administracdo e geréncia da sociedade e a sua representagdo, dispensada de caucdo e com ou
sem remuneracio conforme, vier a ser deliberado em assembleia geral, fica a catgo do sécio
gerente 9, bastando a sua assinatura para obrigar a sociedade em todos os actos e
contratos, activa e passivamente, em juizo e fora dele, tanto na ordem juridica interna como
internacional, dispondo dos mais amplos poderes legalmente consentidos.

O socio gerente podera designar um ou mais mandatarios e neles delegar total ou parcialmente,
os seus poderes.

O sécio gerente, ou seu mandatario nao podera obrigar a sociedade em actos e contratos que nio
digam respeito aos negbcios sociais, nomeadamente em letras de favor, fiancas, abonagdes ou
outras semelhantes.

Artigo 14°
(Balango e Prestagdo de contas)

1. O ano social coincide com o ano civil.

2. O balanco e a conta de resultados fecham a trinta e um de Dezembro de cada ano, e
carecem de aprovacao da Assembleia Geral, a realizar-se até ao dia trinta e um de Margo
do ano seguinte.

% Inserir nome do gerente.
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Artigo 15°
(Resultados)

1. Dos lucros apurados em cada exercicio deduzir-se-a, em primeiro lugar, a percentagem
legal estabelecida para a constituicio do fundo de reserva legal, enquanto se nio
encontrar realizada nos termos da lei, ou sempre que for necessario reintegra-la.

2. A parte restante dos lucros sera aplicada nos termos que forem aprovados pela
Assembleia Geral.

Artigo 16°
(Dissolugio e liquidagdo da Sociedade)

1. A sociedade se dissolve nos casos expressamente previstos na lei ou por deliberagao
unanime dos socios.

2. Declarada a dissolu¢do da sociedade, proceder-se-a a sua liquidagio gozando os
liquidatarios, nomeados pela Assembleia Geral, dos mais amplos poderes para o efeito.

3. Em caso de dissolucdo por acordo dos sécios, todos eles serao os seus liquidatarios e a
partilha dos bens sociais e valores apurados proceder-se-a conforme deliberagao da
Assembleia Geral.

Artigo 17°
(Disposigoes finais)
1. As omissOes aos presentes estatutos serao reguladas e resolvidas de acordo com a Lei
de onze de Abril de mil novecentos e um, Lei das Sociedades por Quotas e demais
legislagao aplicavel.
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ANEXO 10.3: CONTA BANCARIA

A seguir apresentamos uma carta de pedido de abertura de uma conta bancaria. Como
mencionado acima, este processo pode nao se aplicar em todos os pontos do pafs.

Maputomo, de de200 ™

Exmos. Senhores
102

103

Assunto: Abertura de conta da Sociedade 104

Exmos. Senhores,

10" . . . . .
A °, Limitada, vem por este meio solicitar a V. Exas., a abertura de

conta em 106 42 sociedade supracitada.

Antecipadamente gratos pela atengao, aproveitamos para apresentar a V. Exas., os nossos

melhores cumprimentos.

De V. Exas.,
Atenciosamente

107

1% Inserir nome do local onde a sociedade ¢ constituida

1% Inserir data

122 Inserir nome do banco

19 Inserir endereco do banco

1% Inseri nome da sociedade

195 Tnserir nome da sociedade

1% Inserir a moeda da conta requerida

197 Inserir assinatura e cargo (e.g. procurador, gerente) da pessoa que assinar a carta
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ANEXO 10. 4: PROCURACAO
A seguir apresentamos uma procura¢ao padrao de socio individual (ndo de uma pessoa

colectiva) atribuindo ao representante poderes de realizagio do processo de constitui¢ao
da sociedade.

Procuracio

Eu, "% residente de ' natural de "sortador do
passaporte/BI/ DIRE"!" numero "2 emitido pelo "Bho

/ / " valido  ate / / "> pela  presente
instrumento constitui minha bastante procuradora "% nacional
de "7, portador do passaporte/BI/DIRE'® numero " emitido
no 120 pelos Plresidente da 22

quem confere poderes necessarios para representar junto de todas e quaisquer reparti¢coes
Publicas, entidades oficiais ou administrativas ¢ nomeadamente nos cartérios notariais,
Conservatéria de Registos e outras, ai tratar do todos assuntos relacionadas com eu
mandato, podendo assinar escrituras publicas e de habitacao, praticar quaisquer actos de
registo e assinar escrituras de sociedade e outras documentos que for exigida e junto as
finangas pagar impostos, contribui¢Oes, assinar licencas e outras despesas exarar
declaragdes verbais ou por escrito, e para todos efeitos requerer, praticar, promover e
assinar tudo como se préprio fosse.

Esta procuragao foi lida e compreendida.

Assinada %ho dia de de 200 124

125

1% Inserir nome da pessoa que atribui os poderes tal como consta do documento de identificagdo
19 Inserir pais de residéncia

"% Inseri pais de nascimento ou nacionalidade

" Apagar conforme aplicavel

"2 Inserir nome do documento de identidade

'3 Inserir nome da autoridade que emitiu o documento de identidade

" Inserir data de emissdo do documento de identidade

'3 Inserir validade do documento de identidade

"'® Inserir nome completo do representante

"7 Inserir pais de nascimento ou nacionalidade do representante

8 Apagar conforme aplicavel

"9 Inserir nimero do documento de identidade do representante

120 Inserir data de emissido do documento de identidade do representante

2! Inserir nome da autoridade que emitiu o documento de identidade do representante
122 Inserir enderego residencial do representante

12 Inserir local onde a procuragio ¢é assinada

124 Inserir data de assinatura da procuragio

125 Inserir assinatura do representante. Est4 assinatura deve ser reconhecida

Produzido por SAL Consultoria ¢ Investimentos Lda ¢ Associagdo Comercial e Industrial de Sofala (ACIS) 55



Anexo 10.5: Registo provisério e definitivo

ExMoO. SENHOR CONSERVADOR

CONSERVATORIA DO REGISTO COMERCIAL DE
127

126

A 128 golteiro/casado!?, maior, natural de 130, portadora de
passaporte/BI/DIRE!! No. 132 yem por este meio, na sua catga Ccomo
procuradora mui respeitosamente, requerer a V. Excia se digne registar a constituicio da
empresa, 133Limitada sociedade por quotas de responsabilidade limitada,
para o que se declara:

Que a referida sociedade tem a sua sede social nesta cidade da

134

Que a sociedade tem por objecto social a 135,

Que o capital social, integralmente realizado e subscrito em dinheiro e bens é de é de
136Mt ( 137de meticais) correspondente a soma de 138 quotas dos

s6cios 139, 0/, 140 @ 141,

Que a administra¢ao e geréncia da sociedade e a sua representacao, ¢ exercida por sécio
gerente 142

Que a sua duragao ¢ por tempo indeterminado.

As tais clausulas constam da escritura de . ™ Mais
requer que lhe seja emitida a respectiva certiddo de registo provisdrio / definitivo’™ .

Pede deferimento
146 de de 200 ¥

b

148

126 Inserir nome do local onde a sociedade ¢ constituida

127 Inserir nome do local onde a sociedade ¢ constituida

128 Inserir nome do representante ou do gerente — a pessoa que assinar o requerimento

12 Apagar conforme aplicavel

130 Inserir nacionalidade da pessoa que assinar o requerimento

1 Apagar conforme aplicavel

12 Inserir nimero do documento de identidade da pessoa que assinar o requerimento

13 Inserir nome comercial da sociedade conforme a certiddo negativa

1% Inserir nome do local onde a sociedade ¢ constituida

133 Inserir actividades a realizar pela sociedade conforme os “objectivos™ estabelecidos nos estatutos
13 Inserir valor numérico do capital social

7 Inserir valor do capital social por extenso

1% Inserir nimero de quotas

139 Inserir nome do primeiro socio

"% Inserir valor percentual da quota do primeiro socio

! Inserir detalhes dos outros sdcios na mesma ordem usada para o primeiro sécio —nome e
percentagem da quota

"2 Inserir nome do gerente se 0 nome constar dos estatutos

'3 Inserir data da escritura conforme certificado emitido pelo Notario

' Inserir data e numero de publicagdo do BR em caso de registo definitivo

145 Apagar conforme aplicavel

16 Inserir nome do local onde a sociedade ¢ constituida

"7 Inserir data

18 Inserir assinatura e cargo da pessoa que assinar o pedido (representante, gerente, etc.)
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ANEXO 10.6: REQUERIMENTO DE PEDIDO DE ALVARA

O conteddo e a estrutura do presente documento estio sujeitas a mudangas conforme a
nova legislagao sobre licenciamento industrial e comercial.

SENHOR MINISTRO DE INDUSTRIA E COMERCIO"!
MAPUTO

EXCELENCIA,

"Lda. sociedade comercial por quotas de responsabilidade limitada,

151

b

152

b

constituida por escritura publica de com sede na com o

capital social de 53 de meticais correspondente a soma de 154

. 155
quotas, conforme o pacto social em anexo, representada pela

1% desejando exercer actividade de "no estabelecimento

sito na 5 do Regulamento de Licenciamento de Actividades
Comerciais/Industriais'” aprovado pelo Decreto 39/03 de 26 de Novembro/ Decreto

48/04 de 17 de Novembro'”, vem mui respeitosamente requerer a Vossa Exceléncia se

digne nos termos do citado regulamento autorizar o seu licenciamento

Pede Deferimento
161

162

19 0s pedidos podem ser dirigidos a0 Ministro, ao Governador Provincial ou ao Director Provincial,
dependendo do tipo de actividade

% Inserir nome commercial da sociedade

! Inserir data da escritura conforme o certificado emitido pelo Notario

132 Inserir enderego das propostas instalagdes/fabrica

133 Inserir valor do capital social em numerario e por extenso

'** Inserir niimero de socios

'3 Inserir cargo da pessoa que assinar o requerimento (e.g. representante, gerente, etc.)

1% Inserir nome, estado civil, nacionalidade, tipo de documento de identidade, namero, autoridade
emitente e data de emissao

"7 Inserir tipo de actividade a realizar (comercial ou industrial, ainda em caso de comercial as
categorias de actividades conforme as tabelas emitidas pelo Ministério da Industria e Comércio)
18 Inserir enderego das propostas instalagdes/fabrica

139 Apagar conforme aplicavel

1% Apagar conforme aplicavel, Decreto n° 39/03 de 26 de Novembro aplica-se a0 licenciamento
industrial e Decteto n° 48/04 de 17 de Novembro aplica-se ao licenciamento cometcial

' Inserir nome do local onde o pedido é submetido, e inserir data

12 Inserir assinatura e cargo da pessoa que assina (representante, gerente, etc.)
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ANEXO 10.7: REQUERIMENTO DE PEDIDO PARA VISTORIA

EXMO SENHOR
DIRECTOR PROVINCIAL DA INDUSTRIA E COMERCIO

163

' I.DA, sociedade comercial, com sede na "“cidade da
1% Provincia de 17 representada pelo 108
169 : : : 170 171
tendo sido autorizado por despacho do dia de para

ll 72

proceder a  abertura de um  estabelecimento  comercial/industria na

1

" vem por este meio requerer a V. Excia se digne nos termos
do n.° 3 do Artigo 18 do Decreto 39/03 de 26 de Novembro/No. 2 do Artigo 13 do

Decreto 48/04 de 17 de Novembro'™ mandar vistoriar o referido estabelecimento.

Pede deferimento

175

176

19 Inserir local onde a inspec¢io se deve realizar

' Inserir nome comercial da sociedade conforme a certidio negativa

1% Inserir endereco conforme as plantas e o contrato submetido

1 Inserir local

"7 Inserir nome da Provincia

1 Inserir Cargo da pessoa que assina o requerimento (e.g. representante, gerente)

1% Inserir nome completo da pessoa que assina, conforme consta do documento de identidade

% Inserir data do despacho que autoriza o licenciamento da sociedade

" nserir cargo da pessoa que assina o despacho (governador provincial, director provincial etc.)
172 Apagar conforme aplicavel

'3 Inserir endereco onde a inspecgio se realizara (geralmente correspondera com a nota do 160 acima)
17 Apagar conforme aplicavel, Decreto n° 39/03 de 26 de Novembro aplica-se a0 licenciamento
industrial e Decteto n° 48/04 de 17 de Novembro aplica-se ao licenciamento cometcial

'3 Inserir nome do local onde o pedido é submetido, e inserir data

7% Inserir assinatura e cargo da pessoa que assina (representante, gerente, etc.)
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ANEXO 10. 8: TABELA DE TAXAS DE LICENCIALMENTO COMERCIAL

a) Custos de emissao das licengas por classes (Meticais)

ZONAS
TIPO DE CIDADES Cidades Zonas
ACTIVIDADE | Maputo Pemba Lichinga e rurais
Matola Quelimane outras
Beira Tete cidades
Nampula Inhambane
Nacala Maxixe Xai-
Xai Chimoio
Chokwé
Comércio a 500.000 400.000 300.000 150.000 50.000
retalho e a grosso
ou a  grosso
apenas com
importagao e
exportacao
Prestacio de 1.000.000 750.000 500.000 100.000 50.000
Servicos
Adicionais 1.500.000 1.000.000 750.000 500.000 200.000
Comércio a 400.000 300.000 250.000 100.000 50.000
grosso e a retalho
Venda a grosso 300.000 250.000 200.000 | 1.500.000 * 750.000 *
apenas
Retalho ou 250.000 150.000 100.000 | 1.000.000 * 500.000 *
comércio geral
com ou sem
exportagiao
* Custo por licenca.
b) Custos de inspecgio (Meticais)
TIPO DE ZONAS
ACTIVIDADE CIDADES Cidades Zonas
Maputo Pemba Lichinga e rurais
Matola Quelimane | outras
Beira Tete cidades
Nampula Inhambane
Nacala Maxixe
Xai-Xai
Chimoio
Chokwé
Hipermercados, 2.500.000 1.500.000 1.000.000 750.000 300.000
supermercados,  centros
comerciais,  postos  de
venda de veiculos e pegas,
video clubes incluindo
venda de
electrodomésticos, vendas
a grosso e a retalho com
importacio e exportacio,
ferragens, decoracio de
interiores, lojas de
mobiliario
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Mercearias, general store,
pastelarias, peixarias,
floristas, farmdacias, casas
de leildo, discotecas, venda
de sementes, plantas e
ervas medicinais, artigos
de desporto, artigos
decorativos, boutiques de
moda, saldes de beleza,
joalheiros, optometristas,
bares, talhos, video clubes
e servicos

1.500.000

1.000.000

750.000

500.000

200.000

Tabaqueiras, perfumarias,
fotografos, cinemas, bread
deposits, sapateiros,
alfaiatarias, reparadores de
relégios, reparacdo de
pequenos
electrodomésticos

1.000.000

750.000

500.000

300.000

100.000
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ANEXO 10.9: TABELA DE TAXAS DE LICENCIAMETO INDUSTRIAL

Apds a aprovagio de licenciamento, as taxas devidas sio de acordo com tabelas
especificas. O pagamento ¢ efectuado na reparticdio de financas da area onde o
estabelecimento industrial se situa. O pagamento ¢ feito por formulario especifico.
O factor usado para o calculo das taxas devidas é o salario minimo (SM). O valor do
salario minimo ¢é multiplicado pelo nimero da tabela apresentando como resultado o

valor devido

Dimensio Emissdo da | Aprovagdo | Inspeccdes x | Certificagdo e | Transporte
licenga x SM | das SM decertificagio | Mt/Km
alteragGes de
x SM equipamento
industrial x
SM
Grande 5 4 6 1 5000
Médio 4 3 4 1 5000
Pequeno 2 2 2 1 5000
Micro 1 - - - 5000

70 salario minimo ¢é revisto anualmente e publicado em Diploma Ministerial conjunto pelos Ministros das
Finangas e do Trabalho. O salario minimo actual para 2004 ¢ de 1.120.297.00 Mt para os trabalhadores da
indistria, comércio e outros sectores, 805.444.00 Mt para trabalhadores no sector de agricultura,
aprovado por Decreto n.° 75/2004 de 28 de Abril.
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ANEXO 10.10: EXEMPLO DE FACTURA DE IVA

A estrutura da factura varia conforme a preferéncia de cada sociedade. O exemplo abaixo
constitui um guido sobre a informacao que deve ser incluida em todas as facturas. Todas
as facturas devem ser imprimidas por uma papelaria aprovada pelo governo.

ABcl78 Ldal79
Av. Nelson Mandela 172 Nome'?
Chimoio
Mogambique'®’
Tel: (258-51) 22 369 Endereco'™

Fax: (258-51) 22 370™

NUIT: 7000069871

NUIT™:
Data: de de 200 FACTURA N°: | 2194"
Quant Descricao Preco Unitario Total
Motivo justificativo de nio aplicagio do imposto'™’ Sub-Total
IVA 17%
S Total
Processado Por Computador'™

Steamline-Beira!'8?/4000065213'%0 Aut No: 154/MPFE/021°! 50 Liv. 3x50 2000 a 4500192

178 Nome comercial da sociedade

' Tipo de sociedade:- Lda, SARL

1% Enderego completo da sociedade

'8! Embora néo seja um requisito legal, todos os detalhes da sociedade podem estar publicos e.g email,
site de internet etc.

82 NUIT da empresa

'8 Nome completo do cliente

'8 Enderego completo do cliente

18 Nimero de registo de IVA (NUIT) do cliente

'% Todas as facturas devem ser numeradas

'87 Apenas incluido se a sociedade comercializar bens e servigos para sociedades isentas de IVA

'8 As facturas sdo geralmente escritas & mao. Se forem emitidas electronicamente, este facto deve ser
incluido na factura.

'% Nome da papelaria autorizada pelo governo que imprime as facturas

1 Ntimero de registo do IVA (NUIT) da papelaria autorizada pelo governo a imprimir as facturas

! Ntimero de autorizagdo da papelaria autorizada pelo governo a imprimir as facturas

12 Ntimero de livros de factura imprimidos, o formato e o nimero de sequéncia das facturas. O
presente exemplo demonstra 50 livros de facturas, 3 copias de cada factura, 50 facturas por livro,
numero de facturas de 2000 a 4500
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escritura publica
de constituicio

Preparer
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